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Informazioni sul documento

Versione
Versione Data Modifiche apportate
1.0 20/04/2016 | Non applicabile in quanto questa € la prima versione del documento
2.0 13/10/2017 | Aggiornate le schermate di esempio e corretti alcuni errori di battitura.
Inserimento campo obbligatorio "“Costo manodopera” (presentazione busta
economica).

Modifica etichetta “Riepilogo contratti”: nel dettaglio di un contratto si modifica
I'etichetta “Elenco operatori invitati” in “Elenco operatori”.

Aggiunta della visualizzazione “Rettifiche termini di gara” nel dettaglio di una
procedura (qualora fossero presenti eventuali rettifiche).

Introduzione della possibilita di rispondere ad una comunicazione ricevuta, visibile
nell’area personale.

2.1 18/12/2017 | Aggiornate le schermate di esempio.

Presente solo il tasto "Sfoglia..." per allegare i documenti. L'upload degli stessi viene
eseguito in automatico dal sistema.

3.0 16/05/2019 | Esteso capitolo %“4.3.1 Compilazione della busta tecnica mediante inserimento dei
valori e upload di documenti” per l'offerta economicamente pil vantaggiosa con
compilazione dei dati dei parametri.

Esteso il capitolo "9 Espletamento della gara (telematica)”

Aggiornamento figure con riferimento alla funzione di upload dei file che ora non
presenta piu il pulsante “Salva”

Scopo

Il presente documento ha I'obiettivo di descrivere le modalita di utilizzo della piattaforma di
e-procurement denominata Appalti&Contratti e-Procurement per la presentazione delle offerte
telematiche in risposta ad una procedura ad evidenza pubblica o ad una procedura riservata.

Riferimenti ad altri documenti

Riferimenti

1. Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti.

Definizioni —acronimi — glossario

Termine — acronimo Significato

Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale & possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al Codice degli Appalti

Appalti&Contratti e- Riferimento esplicito al nome della piattaforma telematica dell’Ente

Procurement

Piattaforma di e- Sinonimo di piattaforma telematica

procurement

Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica

Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita specifiche per gli
operatori economici

Operatore economico Si rimanda alla definizione del “Codice degli Appalti”

Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica

Utente Si intende |'operatore economico “utente” della piattaforma telematica
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1 Accesso alla piattaforma telematica

Per le modalita tecniche, la registrazione e l'accesso alla piattaforma telematica Appalti&Contratti e-
Procurement si rimanda al documento “1. Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e
accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”.

Appalti&Contratti e-Procurement & il nome della la piattaforma telematica per l’'espletamento delle
procedure di affidamento in modalita elettronica, in particolare nel presente documento si fa riferimento
alla componente dedicata agli operatori economici, il Portale Appalti.

Si riporta sotto la home page della piattaforma telematica, ovvero del portale web di accesso.

Q C AppaltizContratti
\ e-Procurement Portale Appalti
13/10/2017 09:41 A - A- A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO ceres: [ o«
Sel qui- Home
Area riservata Elenco bandi di gara
utente: |
| Alftnterno di questa sezione € possibile consultare { bandi di gara secondo [ tempi previst dalia normativa del contratii.
password: . :
Lobbligo di pubblicazione def bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.
m I'dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabill selezionando i collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di
Registrati | Hai dimenticatao la presenza del collegamento *Tabella informativa d'indicizzazione” & possibile inaltre accedere alla consultazione dei dati di dettaglio
password? previsit dal DPCM del 26 Aprile 2011
Informazioni Criter di ricerca
Accesso area riservata Stazicne appaltante : | -- Bcegli una stazione appaltante -- E‘
Istruzicni ¢ marmaali Titolo [
FAOQ
= CIG : |
Ac{\zsaibu].x' ita =
Tipologia : | -- Scegli una tipologia di appalto --E|
Agsistenza termica
Data pubblicazione : dal: [ al | (ge/mn/aaaz)
News
Data scadenza : dal: | al:| (g2'mm/anaa)
Informazioni sulle singole P diifa selimarica- [ =
procedure in formato
tabellare PROCEDI
Prospeni annuali (are 1 ¢ 32
L190 del 6/11/2012) La ricerca ha restituito 0 dsultati.
Riepilogo contretti

Ai fini della presente guida si considerino sinonimi di “Appalti&Contratti e-Procurement” i termini:
piattaforma telematica, piattaforma di e-procurement, sistema telematico.
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2 Tipi di procedure

Le procedure di affidamento possono essere classificate in procedure ad evidenza pubblica e procedure
riservate.

Le procedure di affidamento ad evidenza pubblica vengono espletate attraverso la pubblicazione di
un avviso o di un bando di gara, liberamente accessibile per la consultazione.

Avvisi e bandi di gara sono presenti nella piattaforma telematica e liberamente consultabili da chiunque.
Qualunque operatore interessato e in possesso dei requisiti richiesti dal bando, puo presentare |'offerta.

Per procedure di affidamento riservate invece si intendono quelle non a evidenza pubblica, quindi
quelle seguenti un invito a presentare offerta da parte della Stazione Appaltante ad un numero ristretto di
operatori economici.

2.1 Partecipare ad una procedura ad evidenza pubblica

L'elenco delle procedure ad evidenza pubblica, ossia degli avvisi e bandi di gara, € liberamente
consultabile dal Portale Appalti della piattaforma come sotto illustrato.

Istruziont @ mamniah Titolo : |
R CIG: [
Acressibilita _

Tipologia : |-- Scegl una tipologia di appalto -- |L|
Assistenza tecnica

Data pubblicazione : dal: | al: | (2g/mmy/anan)
News

Data scadenza : dal: | al: | (B9 M,/ a3aa)
Tnformazioni sulle singole P bt a i =
procedure in formato 5

tabellare PROCEDI

Prospetti annuali {art. 1 ¢. 32
CONTENUTO AGGIORNATO AL 16/10/2017
1190 dal 6/11/2012)

Eiemlozn conrman La ricerca ha restituito 1 risultatl.

inistrazioni
i e degli enti
| distintamente

Stazione appaltante : comune di metropolis
Titolo : Gara di prova

Tipo appalto : Lavori

CIG : 5706577051

Gare e procedure in corso Importo ; 300.000,00 €

Darta pubblicazione = 16/10/2017

Gare e procedure scadure
Data scadenza : 20/10/2017 entro I 12:00
Auiss peBin ta cono Procedura telematica : §1
Avvisl pubblict scadon Riferimento procedura : GO0006
Stato : In corso
Avns dh aggmdicazions, psin e -
A dunitnti Visualizza scheda Llé'

Il portale presenta una sezione “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori
distintamente per ogni procedura” ove sono consultabili tutti gli avvisi ed i bandi di gara.

Dall’elenco dei bandi di gara cliccando su “Visualizza scheda” & possibile accedere alla scheda di dettaglio
della gara come sotto illustrato. Se ne evidenziano gli elementi piu significativi, tra cui la
“"Documentazione di gara”.
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Area riservata Dettaglio procedura

utente: |
Questa funzionatita permette di visualizzare i dati deila procedura selezionata, compresi | documenti relativi al bands, ovvero af
E “| documenti che sono richiesti ai concorrenti Premendo il pulsante Lotli- si accede alle informeazioni di deltaglio dei lotti facenti parte
m della procedura.
Registrati | Hai dimenticato la CONTENUTO AGGIORNATO AL 16/10/2017
pazsword?
STAZIONE APPATTANTE
Informazioni Denominazione : cormne di metropolis
Arcessn area Tiservata ‘Responsshile unico procedimento - pitton nicola
Istrnziont & marmah
DATI GENERATLI
FAQ
e Titolo : Gara di prova - CIG : 5706377031
Assistenza tecmica Tipo appalto : Lovori
News Procedura di gara : Procedura aperta
T : Criterio di aggmdicazions - Oferta economicaments pii vamraggioss Tra le informazioni disponibili,
Informazioni sulle singole & fondamentale quella relativa
procedure in formato Importo & base di gara : 500.000,00€ alla scadenza del termine di
presentazione dell’offerta
kot Data pubblicaziome - 16/10:2017

Prospett emmmalt (art. 1 c. 32
Data scadenza : 20/10/2017 entro le 12:00

1190 del 6/11/2012)
Procedura telematica : 51 Se la procedura é telematica, per la
SR gy presentazione dell’offerta &
Riferi o procedura - GO0006 necessario utilizzare la piattaforma
Arti delle amministrazioni
ke i = 5 Stato : In corso
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente @ Lot
per ogni procedura
(@) Anie document (art.29 ¢.1 DLgs 50/2016)
Gare e procedure in corso
Gare e procedure scadute DOCUMENTAZIONE DI GARA

Awvist pubblict in corso
Awvist pubblicl scaduti & prova <:
Avvist it agptndicarions, estt e

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AT CONCORRENTI

Busta tecnica §
I:> prova 2 Questa sezione riporta

tutta la documentazione di
gara utile all'operatore
economico per poter
partecipare

Consultata la "Documentazione di gara”, qualora I'operatore economico intenda partecipare alla procedura
telematica, dovra accedere all’Area riservata del portale (vedi istruzioni documento 1 “Modalita
tecniche per l'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”) per
disporre delle funzionalita utili alla presentazione dell’offerta descritte al successivo paragrafo 4.

2.2 Procedurariservata: invito a presentare offerta

Nel caso di procedure riservate la Stazione Appaltante comunichera la richiesta di offerta (RDO), ovvero
l'invito a presentare offerta direttamente all’‘operatore economico, in forma non pubblica.

La piattaforma prevede la comunicazione dell'invito mediante mail/PEC, tuttavia I'operatore economico
sara invitato ad utilizzare unicamente il Portale Appalti della piattaforma telematica per tutte le
comunicazioni inerenti la procedura di affidamento (richieste chiarimenti, invio documenti, presentazione
dell’offerta, ecc.).
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L'operatore economico dovra pertanto accedere all’Area riservata del portale (vedi istruzioni nel
documento 1 “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del
Portale Appalti”) per disporre delle funzionalita utili alla presentazione dell’offerta descritte al successivo

paragrafo 4.

Si noti che dopo aver effettuato |'accesso all’area riservata, nella sezione Area personale che compare
dopo l'accesso, |'operatore economico trovera in “Comunicazioni” tra le “comunicazioni ricevute” la lettera
di invito gia ricevuta tramite mail/PEC, come illustrato nell’esempio seguente.

Sel qui: Home = Accesso Operator Economict = Area personale

Area Riservata Area personale
Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |
Nellarea ie sono disponibil | cofk | per 'accesso alle funzioni specifiche dell utente una volta entrato nel
Area personale | Esci . —F - - - :
sistema, qual 2 pestione del propri dail personal, i cambio password, laccesso alle infermazions per le quall nsulta iseritlo o
abilltalo, & laccessw ad evenluall comunicazioni ricevide dail Enle
Documenti
Accesso area riservata Prafilo Servizi
Istruzioni @ manual| I tuoi dati Comunicazioni
FAGQ Cambia password 1 comunicazion| ricevute (1 da leggere) <:
Accossibllith 0 comunicazioni archiviate
Cookies Procedure di interease 0 comunicazioni inviate

Assisienza tecnica Richieste di assistenza
Domande di partecipazione

Richieste di offerta
Amministrazions

Trasparente Richleste di dacumenti

P 4 n Tadi-aal o

Band| dl gara e contratll -
Adampimenti Lagge 150:2012

Cliccando sul link “comunicazioni ricevute” si va alla lista delle stesse, illustrata sotto.

Sei qui: Home = Accesso Operatorl Economici = Area personale

Area Riservala Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/a INNOVA Sl |

Area personale | Esci

Documenti
Accesso area riservata
Istruzionl @ manuall
FAG

Access|bllits

Cookles

Elance deile comunicazion ricevute dail’s Ziona. Par itare | deftaglhi di una comunicazione selezionare
l'oggetio defla comunicazione di interesse.

La ricerca ha restituito 1 risultati.

OGGETTO RICEVUTO IL STATO

Trasmissione leftera invite relativo alla gara GO226 <: 26/04/2016 13:08:30 Da Leggere

Toma all'area personale
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Cliccando sul titolo della comunicazione viene aperto il dettaglio, comprensivo degli allegati, come
illustrato nell’'esempio sotto.

Sel qui: Home » Accesso Operator Economici « Area personale

Dettaglio comunicazione ricevuta

ﬂ i seguito g B

Area Riservala

Benvenuto/a INNMOVA S.rl. |

i dati delia ricevuta con gif eventuall documenti allegali.

Area personale | Esci

Documenti Dettaglio
Acceaso area riservain ' Dggetto : Trasmissione letterz invito refativo alla gara G0226
Istruzionl & manuall
Teslo : Con |a presonte s trasmelle In allegato 1a leltera dinvilo relativa alla gara Servizl ol supporto
FAQ lecnico informatico & assistenze murariz per il ripristino della ita della
con codioe CIGT B364BF86FE
Accessibilita
Cookles Data invio: 26042016 13:08:30
Assistenza lecnica Data lettura: BBT42016 13:10:13 Elenco degli allegati
: _(I_I della comunicazione

- i Allegati= ) Lettera i Invits
Amministrazione
Trasparente

Bandi di gara & confiratl] -
Adempimenti Legge 19072012

VAT ALLA PROCEDURA <:|

Cliccando sul pulsante “Vai alla procedura” verra aperta la scheda di dettaglio della procedura. Si
evidenzia che a questa si pud giungere pill rapidamente anche dall’Area personale, cliccando sul link
“Richieste di offerta”.

Tama alla lista

Ares Aiservata

Dettaglio procedura

Benvenulodm INNOVA Sl

Gueesta funsio £ | tan oot ] Felativi a) Bando, avverc
s ST Che S Fohiest i LR B Acrescie Al 0TSO el chettagptio el ot
facenti parte deits procedoras.

Aron personale | Escl

Erescisrriserfi

Bevannn s servats

ImtruE i ani e e

o

Ancsmminii

Coakine

Awsi Btanza teoniee

Armuriistrazions
Trasparente

Bandl mrm e comtratn -

e WL sgge iaaEeE

STAZTIONE APPALTANTE

Denominazione @ Comuns di Metopolis

unica = Wordi G

DATI GEMERALL

Titele ; Gorvicl di supperts tecnios inforr o assistonze murarie por | fpristing delle connottivit della
8364BF38F8

Tipo appalio @ Sorvli

Procedura di garm © Acquisizions in sconomis (ottime fiduciaric)

Critaric di aggiudicazions : Fresso pil basea

 bame ol garm ¢ 12 800,00

Bandi DF Gara
mnd g gara
A wi

Emin

Bandi OF Gara Scadilf

i

Al

Elenco Operatori
Economict

e L LTI R

Emal wT AT enl At 37 eotms
2o ig=. 33zo1a

Data pubblicazions © 26042016 120000
Date scadenza : 27042010 antro s 12:00
Procedura telematica : 5
Riferiments procedura ; GU22E
State 1 i1 corso
DOCUMENTAZIONE DI INVITO

T Lotvars o inwvine

DOCUMENTATIONE RICHIESTA Al CONCORRENT!

Busta smminisEtive

Dichlaraziane an an

Busts seonsmies

Adwrcnto Eletiromico § SO8 Dfferta soonomion

Panel & mvving I Rcrrione

1 somunicarionl rcevats

0 somunicazisnl inviate

Invia URG NUoVE comunicaziene

COMUNICAZIONI DELL"

Mlarsiinm comunica iomne el am i inlsiasione

COMUMICAZION! FISEAVA)

La documentazione allegata alla mail/PEC
dell’invito, visibile nel dettaglio della
comunicazione di cui allimmagine
precedente, € comunque disponibile
anche nella sezione “Documentazione di
invito”.

Z—

LOTTI PRESENTA OFFCRTA

Per procedere con la presentazione dell’offerta si

rimanda al successivo paragrafo 4.
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3 Richiesta di chiarimenti

Qualora I'operatore economico abbia necessita di porre dei quesiti alla Stazione Appaltante inerenti la
procedura di affidamento, dovra effettuarlo utilizzando le funzionalita di comunicazione messe a
disposizione dal Portale Appalti e di seguito descritte. Le richieste di chiarimenti o quesiti devono essere
posti entro i termini fissati dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito e comunque entro i
termini previsti dal DLgs 50/2016.

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti.

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se procedura ad evidenza pubblica da “"Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio” come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

e se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

3. Scorrere la pagina di dettaglio della procedura verso il basso; in fondo alla pagina & presente la
sezione “Comunicazioni riservate al concorrente” di seguito illustrata; cliccare quindi su
“Invia una nuova comunicazione”

2 d.igs. 532013
Busta economica

Mercato Eletironico E SDA Offerta sconomica

Bandl @ avvisi d'iscrizione

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione <:

PRESENTA OFFERTA

4. Compilare i dati inserendo nell’'Oggetto “Richiesta di chiarimenti”, quindi nel corpo del messaggio
I'oggetto della richiesta (oppure rinviare ad un eventuale allegato - vedi passo seguente)

Area riservata Nuova comunicazione

Benvenuro s prova !

ALLEGATI RIEPILOGO
Arvea personale | Esci .

Trerive Fogeerco ¢ I iesco della comunicazione.
Imformacioni

Accesso area riservata

T it kil I camipi conNtrassegnati con (") seno obbligator

FAQ Testo

Oggetto © © |R: R Richiasta di chiarimanti

Assistenza tecmica
Testo =¥ Richiedo chiarimenti in merito alla suddette procedura di gara.
News Grazie.
Distinti Saluti.
= - 5 PROVA 5.0.8,

Infor i sulle
procedure i formato
tabellare

Prospettl anunuals (ase 1 ¢ 32
L1190 del 61 1L/2012)

Riepilogo contrata

Arri delle amministrazioni
aggiudicarrici e degli enti
aggiudicarori distintamenite
per ogni procedura

Gare e procedure o corso

Gare &= procedure scadute

Avrvisa pubblici in corso

Axrvist pubblies sesdus
ANANTIT = ANNULLA,

e B e v LU O I
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5. Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Allegati” che consente di allegare al messaggio uno
o piu file, indicando per ciascuno una descrizione; per l'inserimento di un allegato fare riferimento
alle istruzioni presenti nell'immagine seguente

Area riservata Nuova comunicazione
Benvenutosa prova !

RIEPILOGO

[
TESTO COMUNICAFIONE

Area personale | Esci

nsenre gl eventualt allegan alla com 2. pre.mere. Sf_oglla... € sele2|or_1fare dal fatamenre mediane i
proprio PC il file da allegare (utilizzare

corrispondente puisante "Allega’

1. Inserire una descrizione, preferibilmente file in formato PDF).
ovvero un titolo descrittivo L'upload del documento viene eseguito
del documento che si sta per Allegari in automatico dal sistema.

allegare (obbligatorio)
- \ Descrizione Allegato

Accessibilivh
Sfoglia.. | Messun file selezionato.

Asgistenza temica

News Puoi caricare un allegato della dimensione macsima pari a KB
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per alui KB.

Informazioni sulle singole

procedure in formato
sabellare < INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Prospetti ononali (art 1 c. 32
1.190 del 6/11/2012)

6. Procedendo con “Avanti” si giunge alla scheda “Riepilogo” che consente di controllare nuovamente il
testo del messaggio e gli allegati inseriti prima di procedere con l'invio alla Stazione Appaltante;
completare quindi cliccando su “Invia comunicazione”

Area Riservata Nuova comunicazione
EoiendioR NGRSkl | TESTO COMUMICAZIONE | ALLEGATI
Area personale | Esci =
Verificara | dati inseriti & proseguire confermando ed inviando | dati mediante il pulsante "invia comunicazione”.
Documenti
Accesso ares riservats
Teslo
Istruzion] @ manuall
FAD Oggetto : Aichiesta chiariment]
Accessibliita Testo : Con rfenmento alla procedura CIG 1321F 46545, aisciplinare d gara. ail'An. 26 viena richiesto ol
Tur documanlare || Tatturato specifico. Nel case Oi RTI quals la guola che deve essare possedula da
comes ciascun membio del raggrupp ing per s coress = distinti
Assistenza lecnica salutl. INNDVA 5.p A
Amministrazione Allegati
Trasparente
Documenti inseriti (1) : ¥ fac-simile_abililazione.rif
Bandi di gara & coniratii -
Adempimenti Legge 190/2012
IviA COMUNICAZONE
Dmesli PV Cara
7. 1l processo si conclude con la notifica dell’'avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della

data e ora di invio (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato
alla comunicazione dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche
all’operatore economico tramite mail/PEC.

Sel qui: Home = Bandi di gara » Richiests di offerta

Area Riservata Invio nuova comunicazione

Benvenuto/a INMOWVA Sl | :
Richlasta affatiuata con successo.

Benk pepeonui e La sua richiesl & stata inviata | 3610412016 15:03:25

Bar t TORNA ALLO STEP PRECEDENTE
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3.1 Risposta alle richieste di chiarimenti

Le risposte alle richieste di chiarimenti e quesiti vengono pubblicate sul Portale Appalti e sono visibili sulla
scheda di dettaglio della procedura nella sezione dedicata disposta sotto la documentazione di gara.

In particolare vengono inserite nella sezione “Comunicazioni dell’amministrazione” (vedi esempio
nell'immagine seguente) e sono visibili pubblicamente nel caso delle procedure a evidenza pubblica,
oppure solo gli operatori economici invitati a presentare offerta nel caso di procedure riservate.

Le comunicazioni inerenti le risposte ai chiarimenti vengono pubblicate entro i termini fissati dal
bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito e comunque entro i termini previsti dal DLgs 50/2016.

el quit Home - Band: ol gam « Bandi of gars

Area Risorvata Dettaglio procedura
Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |
i Quisstn funsionaith o iz ) cAnti el wwlazionata, compres! | documentl relativi gl Bando, oveero
Areh poractiiG | kpct ar documents che Fono rohiestl ai 3 " ‘Loth™ &1 accede alie nformazion! di dettagho del (ot

racent! parte dolla procedura

Dooumenti
STAZIONE APPALTANTE

Accuanc ares M servete

Istruziont & manusil 1 Comune di polle
A unico 1 Blanchi Luigl
Accessibilita
DATI GENERALI
Coaniee
Haoluhona tumhan Titolo : procadura ap=ria per la fornitura di una piattaiorma software - CIG - 1321F 46546
Tipo : Fomiture

Amministrazione
Procedura di gara : Procadurs aperin

Trasparente

Critario di : Offerta se Aments pio vantaggioss
Band! @i garm o contrattl -
AAwTRITSON Lente 150/201$ Importo a base di gara : 900.000.00 €

Data pubblicazions : 2902/2016 12 0000
Bandl DI Gara

Data scadenza : 20/06/2016 envo e 09:00
Bandi gl gare

Procedura telematica - 51

Avviel
=it Rifortimento procedura : GOZOS
Ficerca State : In carso
Bandi DI Gara Scadut! DOCUMENTAZIONE DI GARA
Banal
1) Link TED Bando GUUE
Avuist
) Diaciplinare di gara
Elenco Operatori &) Capiltolato 1ecnilco
Economicl

2 Bando di gara integrale
BAnUl @ avvis o sert 2 one
Eaill atfidamuntl wi. 37 comma
2 duigm. 32013

REQUISITI RICHIESTI Al CONCORRENT!

~ Fatturato globaie nellulime triennio cuperiore a 3 volto 1a bace d'asta
Morcato Elettron/co E SDA

v Fotturato specilico pari o superore alla base d'asta
Bandl ¢ avvisl d'lserizione

v Cuatlicam 150 S000

w Fallurato globule nel'ultims tiennio superions a 3 volte I base d'asts

~ Fatturato specilico parl o superiore alla bace d'asta

v Gorilicato 150 9000

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta amministrativa
Domanda di parlecipazione

Offerta tecnica

Busta economica

Offerta sconomica
| > COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Fubblicato Il 26/04/2016

Charimenti n. 1 - Domanda

Con rterimento alla procedura CIG 1321F 46546, disciplinare di gara, allArt. 26 viene richiesto di documentars || fatturato specitico. Nel
caso dl AT qual'é la quota che deva assare possedula da clascun membra del raggruppamenta?

Risposia:

Il raggruppamento deve posseders nel suo complesse il 100% del requisito. Llimpress mandatara deve posseders almena (| 60%. del

§ SRcaa a0 o TRT VR o Lt att o oo . ey TRTRET R m

tac-simla con esempio RT1

&1 FAC-simile

COMUNICAZION! RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevits
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia une nuova comunicarions

LOTTI PRESENTA OFFERTA

Torma alla lists
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4 Presentare I'offerta

Per presentare |'offerta in risposta ad un bando di gara o ad una lettera di invito, I'operatore economico
deve:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di interesse:

e se procedura ad evidenza pubblica da “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente per ogni procedura”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza scheda” come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

e se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza scheda” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del paragrafo 2.2

3. Scorrere la pagina di dettaglio della procedura verso il basso; in fondo alla pagina & presente il
pulsante “Presenta offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Presenta offerta” per
procedere

+ Falturato globale nell'uitime triennic superiore a 3 volie la base d'asta
« Fallurato specifico pari o superlore alia base d'asta

~ Certificato IS0 8000

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI

Busta amministrativa

Domanda di partecipazions

Busta tecnica

Cfferta tecnica

Busta economica

Citerta economica

COMUNICAZIONI DELL' AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Chariment n. 1 - Domanda:

Cen riferimento alla procedura CIG 1221 F46546, disciplinare di gara. allArt. 26 viene richiesto di documentare || fatturato specifice. Nel
caza di ATI qual'® la quota che deve essere posseduta da ciascun membro del raggruppamenta?

Risposta:

Il raggruppamenio deve possedere nel suo complesso Il 100% del requisite. L'imprasa mandataria deve possedere almena Il 60% del
requisito. Le imprese mandanti aimeno il 20%. Si rimanda all Ard. 20 ove sono indicati analoghe quote per gli aliri reguisit, Siallega il
fac-simle con esempio ATI

1 FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviale
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LOTTI PRESENTA OFFERTA <:
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4.1 Inizio compilazione offerta

Dopo aver cliccato sul pulsante “Presenta offerta” di cui sopra, viene presentata la pagina
“Invio buste telematiche offerta” sotto illustrata che mostra tutti i passi che sara necessario eseguire
per presentare [|'offerta, inizialmente disabilitati, tranne il primo passo da eseguire che &
“Inizia compilazione offerta”.

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO CERCA- _ oK
Sei qui: Home » Arti delle amminisuazioni sggindicatric . » Gare e procedure in corso
Area riservata Invio buste telematiche offerta

Benvenuto,a prova !

Per procedere all'invio delle buste telematiche per l'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Fsci

 selezionare "Inizia compilazione offerta” per impostare alcune informazion basilari per le buste da imnare, quali la modalita di

partecipazione ¢ gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste per lo gara

e n selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

w verificare eventualmente nel riepiloge 1 dati ed i documenti raceolti dalla procedura
Istruzioni e manuali i R 2

8 selezionare “Conferma e invia offerta” per procedere all‘invia effertive def dati
F.AQ.

Accessibiliny

ASSISTEnza tecnica £
# Inizia compilazione offerta

(T

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

I passi seguenti verranno
Prospetti annuali) attivati solo dopo aver
L.190 del 511,201 completato il passo “Inizia
compilazione offerta”

i) e

Riepilogo contrad

® ® ® & @

A

Atti delle amministrazioni
aggindicatrici e degli enti

1. Procedere cliccando su “Inizia compilazione offerta”; viene presentata la sintesi dei dati
anagrafici dell’operatore economico affinché proceda a verificare che siano aggiornati; cliccando sul
pulsante “Modifica” & possibile visualizzare e/o aggiornare tutti i dati anagrafici (per ulteriori dettagli
sull’aggiornamento dei dati anagrafici si rimanda al documento 1 “Modalita tecniche per l'utilizzo della
piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”)
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Area riservata Presentazione offerta

Benvenuto,/a prova |

| FORMA DI PARTECIPAZIONE | RIEPILOGO

Area personale | Esci

Di seguito vergono presentati | dati anagrafici generali dell aperatore cconamico. Per modificare i dati anagrafici o visualizzarne il
Informazioni dettaglio premere il bottone "Modifica” In casa di dati dell'operatore incompleti, viene biloccate 'accesso al passe successivo
fintantoche 1 dati dell'operatore non vengono aggiomatt completamente.
Acresso area riservata

Istizioni & manuali
Dati principali dell operatore economico

F.AQ.
Ragi sociale o d inaziome :  prove
Accessibilita
AR TR Tipologia : Timpresa (art 43 ¢ 273 DLEs 50,2016)
News Forma giuridica : Societa per azioni
Codice fiscale : 01487420661
Informazioni sulle singole
procedure in formato Partita TVA : 01487420661
tabellare
Sede legale : Via Reginato 87, 31100 Treviso (TV) - ltalia
Prospetti annuali (ort. 1 ¢ 32
Posta elettronica: Email : nicola pitton@maggioli it PEC : nicola pitton@maggicliit
1.190 del 6/11/2012)
Riepilogo comtratti Legali rappresentanti : Pitton Nicola dal 01012017
Direttori tecnici * nd.
Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente MODIFICA AVANTI = ANNULLA
per ogni procedura

Procedendo con “Avanti” si arriva al passo in cui indicare la “forma di partecipazione” alla
procedura che pud essere come “operatore economico singolo” oppure come “raggruppamento
temporaneo di operatori economici”; nel caso partecipazione come raggruppamento si vedano le
istruzioni al successivo paragrafo 4.1.1.

Si consideri al momento il caso di partecipazione come singolo operatore economico, lasciando quindi
a “"No” la risposta al quesito, come sotto illustrato.

2017 1145 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO cerca: [N | o«

Sel qui: Home » Atti delle amministrazion aggiudicatric.... » Gare e procedure in corso

Areq riservata Presentazione offerta

Benwvenuto/a prova !

DATT ANAGRAFICIT ]| 1 RIEPILOGO

Area personale | Esci

Se previsto dal bando, ¢ possibile presentare offerta come raggruppamenite temporanco. In tal caso & necessaria che I operazioni di
Informazioni inserimente dati nel presente sito web vergano cffettuate dall impresa dataria del raggrupy specificando “Si” nella

casella sotta riportata ed indicandone la denominazone
Agcesso ares riservata

Lstruziont & manualt I camp contrasseznati con (*) sano obbligator.

EAD.
Forma di partecipazione
Accessibilita
artec mandataria (& @
Assistenza tecrica Linprosz p [t R 5L @No
di un raggruppamento temporaneo? *
News

< INDIETRO | AVANTI > | ANMNULLA
Informazioni sulle singole _

procedure in formato
tabellare
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3. Procedendo con “Avanti” si arriva al passo “Riepilogo” ove confermare i dati anagrafici e la forma di
partecipazione.
Cliccare su “Conferma” per completare le operazioni e ritornare alla pagina di partenza intitolata
“Invio buste telematiche offerta”.

A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAFPA SITO cezea: [ o<

Sei qui: Home » ATTE delle amministraziont sggiodicatric . » Gare e procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

HERBERLIG S prote L DATIANAGRAFICI | FORMA DI PARTECIPAZIONE

Area personale | Esci

ﬂ Ber presentare l'offerta confermare prima 1 deti di seguito rizortati.

Informazioni
Arcesso area riservata

Riepilogo
Istruzioni e manuali
FAQ. Oggetlo Garadl prova
Accessibilita Operatore economico prova
S I Legali rappresentanti Pitten Nicela dal 01,/01/2017
News 3 2 =

Direttori tecnici nd
Informazioni sulle singole Partecipa come mandataria di un No
procedure in formato Keis G FAAXIAEE SA0 Tk LM L BN
tabellare

L.190 del 6,11/2012)

Prospetti anmuali (art. 1 c. 32 < INDIETRO CONFERMA ANNULLA

Procedere quindi con la predisposizione della busta amministrativa come descritto al paragrafo 4.2.
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4.1.1 Presentare I'offerta come raggruppamento temporaneo di operatori

Qualora l'operatore economico intenda presentare l'offerta non singolarmente, ma come raggruppamento
temporaneo di operatori economici, sara necessario che le operazioni all'interno della piattaforma
telematica vengano effettuate dall’operatore “capogruppo” o “mandatario” del raggruppamento.

Costui dovra eseguire i medesimi passi descritti al precedente paragrafo 4.1 fino al punto 2, giungendo
alla videata sotto illustrata “Forma di partecipazione”, ove dovra indicare “Si” al quesito “Limpresa
partecipa come mandataria di un raggruppamento temporaneo?”.

Dovra quindi specificare nel campo “Denominazione raggruppamento temporaneo” un nome
convenzionale attribuito al raggruppamento (che verra utilizzato dalla Stazione Appaltante per identificare
celermente il raggruppamento in fase di gara, fermo restando la composizione dello stesso e gli obblighi
di rappresentanza posti all'impresa mandataria).

Area riservata Presentazione offerta

; i
Eonveuto/ prove: DATT ANAGRAFICI

COMPOSIZIONE RAGGRUPPAMENTO RIEPILOGO

Area personale | Esci

ﬂ Se previsto dal bando, € possibile presentare offerta come raggruppamente temporaneo. fn tal caso & necessario che le operaziont di

a

Informazioni mserimenta dati nel presente sito web vengano effc dallimp; 1a del raggrupp specificando “Si” nella

casella sotro riportata ed indicandone la denominazione.
Apcesso area Hissrvata

Istruzioni e manuali 1 campi contrasscgnati con () sono obbligs

FAQ.
Forma di partecipazione
Accessibilita
L artect mandataria @§
Assisienza tecnica G e s il
di un raggruppamento temporaneo? *

Denominazione raggruppamento |R‘I'[ PROVA - ELDA - ALT

Informazioni sulle singole SERIEEY =

procedure in formato

tabellare < INDIETRO | AvanTi > | annuLLa

T n#8d mmemeandi Faee 4 = 70

Proseguendo con il pulsante “Avanti” verra visualizzata la pagina “Composizione del raggruppamento” ove
dovranno essere specificati i dati anagrafici e le quote di partecipazione di ciascun membro del
raggruppamento.

‘AC AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

18/10/2017 11:51 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO

Sei qui: Home » Atti delle amministrazioni aggiudicataic .. » Gare @ procedure in corso

Area riservata Presentazione offerta

Benvenuto/a prova !

ﬂ Tnserire la quota di partecipazione dello mandatana ed i dati relativi a tutte le mandanti che partecipanc al raggruppamento

DATT ANAGRAFICT FORMA DI PARTECIPAZIONE

Area personale | Esci

Informazioni temparaneo

Arcesso area Tiservata

Mandataria
Istruzioni e maniall
FAQ. Ragione sociale : prova
Accessibilita Nazione : Tealia
Assistenza tecnica Codice fiscale 01487420661
Naws

Partita [VA : 01487420661

Informazioni sulle singole Ouota di partecipazione = * 50.0 <:

procedure in formato
tabellare
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Per inserire le anagrafiche degli operatori economici mandanti € necessario compilare la sezione intitolata

“Nuova mandante” e cliccare sul pulsante "Aggiungi” come evidenziato nella figura sottostante.

Accessibilita
Assislenza leica

News

Infermazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle ammin
aggiudicatrici e

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura
Gare @ procedure m corso
Gare e procedure scadute
Avvisi pubblid in corso
Awvvisi pubblici scaduti

Avvisi di aggindicazione, esiti e
affidamenti

Naziome :
Codire fiscale =
Partita TVA :

Quota di partecipazione : *

Elenco delle mandanti

Ragione sociale

Italia
01457420661
01487420661

60.0

1 campi contrassegnati con (") sono obbligarori.

Nuova mandante
Ragione sociale : *
Tipologia : *
Nazione : *
Codice fiscale : "
Partita IVA : *

Quota di partecipazione : *

Codice fiscale Partita IVA Ouota Azioni
|ELDA 5.p.A.
[lmpresa [art.45 c.2/a DLgs 50/2016) E
| Italia E|
[01475970668 . . . ~n T
Compilare i dati anagrafici di
tutti gli operatori mandanti del
226U/ R66H raggruppamento.

[30
|:> R

Inserire i dati di ogni operatore e
cliccare su “Aggiungi” per
aggiungerlo nell’elenco

< INDIETRO AVANTL > ANMNULLA

Per ogni anagrafica aggiunta viene popolato I'Elenco delle mandanti sotto raffigurato.

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

| DATI ANAGRAFICI || FORMA DI PARTECIPAZIONE

RIEPILOGO

ﬂ Inserire la quata di partecipazione della mandataria ed @ dati relativi a tutte le mandanti che partecipane al raggruppamenta

Informazioni remporaneo.
ACCeSS0 area NSeTvVara

Mandataria
Istruzioni e marmali
EAQ. Ragione sociale : prova
Accessibilita Nazione : Ttalia
Assistenza tecmica e _

Cedice i Wt Se ¢ necessario controllare o
News NS modificare i dati anagrafici di

Partira IVA : 01487420661 una delle mandanti cliccare

sullicona di modifica.
Informazieni sulle singole Ouota di partecipazione : 60.0 Utilizzare I'icona di eliminazione
per eliminare I'anagrafica

procedure in formato
tabellare

Elenco delle mandanti
Prospett annuali (art. 1 ¢. 32
L.190 del 6/11/2012) Ragione sociale Codice fiscale Partita TVA Quota Aziomi
Riepiloga contratti EIDASpA 0147€970668 01476970668 300 £

ALISpA 01442240030 01442240030 100 £
Atti delle amministrazioni
aggiudicarrici e degli enti
aggiudicatori distintamente 1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatorn.
per ogni procedura S o

—_d
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Terminato l'inserimento delle mandanti del raggruppamento, procedere con “Avanti” e concludere
I'inserimento cliccando sul pulsante “Conferma”.
Procedere quindi con la predisposizione della busta amministrativa come descritto al paragrafo 4.2.

&C AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

18/10/2017 11:49 A - A - A | GRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO cerca: [ o

Sei qui: Home » Artl delle amministrazion aggindicarmic . » Gare g procednre m corso

Area riservata Presentazione offerta

Benvenuto'a prova !

DATT ANAGRAFICI FORMA DI PARTECIPATIONE COMPOSIZIONE RAGGRUPFAMENTO

Arvea personale | Fsei

Per presentare l'offerta confermare prima i dati di sesuito riportati
Informazioni

ACCess0 area riservata

Riepilogo
Istrnzioni e marmali
F.AQ. Oggetto Gara i prova
Accessibilita Dperatore economico prova
o L Legali rappresentanti Pitton Nicola dal 01,01/2017
Naws
Direttori tecnici nd
Informazioni sulle singole Partecipa come mandataria di tn &1, per canto di RTI PROVA - ELDA - ALT
procedure in formato Taggruppamento temporaneo
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32 < INDIETRO CONFERMA ANNULLA

1.190 del 6/11/2012)

4.1.2 Cambiare forma di partecipazione

Nel caso si decida di cambiare forma di partecipazione da operatore singolo a raggruppamento di
operatori economici o viceversa, € sufficiente ritornare nel passo “Inizia compilazione offerta” e ripetere le
operazioni.

ATTENZIONE: in tal caso tutti i dati e i documenti precedentemente caricati verranno distrutti dal
sistema e non sara possibile recuperarli (anche perché dovranno essere rivisti in ragione della nuova
forma di partecipazione singola o aggregata che si & scelto)!

Prima di effettuare tale operazione, assicurarsi di disporre di una copia dei file sul proprio PC!
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4.2 Predisporre la busta amministrativa

Terminate le operazioni preliminari sopra descritte nel passo “Inizia compilazione offerta” & possibile
procedere con la compilazione della “"Busta amministrativa” cliccando nell'omonima voce.

Benvenuro/a prova !

Per procedere all' invio delle buste telematiche per l'afferta occorre procedere nella seguente modalita
Area personale | Esci

u selezion “Inizia compilazione offerta” per impostare aleung informaziont basilari per le buste da imviare, quali la modalité di

partecipazione e gl evertunli lotti di gora di interesse, ove previsti; con la confermo al termine della procedura si attivano le buste
Informazioni previste per la gara

e mree T w selezionare ogni busta prevista per allesare ¢ salvare la documentazione relativa

) u verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura
Isrruzioni e manuali

i » selezionare "Conferma e invia offerta” per procedere ail invio effettive det dati.

Accessibilita

ASSISTENZa recnica

#" Inizia compilazione offerta @
News
Informazioni sulle singole s amamoiranva @ <:|
procedure in formato
tabellare
, Busta tecnica @
prospern anmnall (a1 e 52
L.190 del 6,11,2012)
Busia economica @
Biepiloge contratti
Atti delle amministrazioni @
aggiudicarrici e degli enti
aggiudicarori distintamente
per ogni procedura 4 @
Gare e procedure in corso
Gare € proced it Torna alla procedura

La busta amministrativa pud prevedere una lista di documenti richiesti predefinita dalla Stazione
Appaltante, in tal caso fare riferimento al successivo paragrafo 4.2.1 che illustra le modalita di
caricamento dei file per ciascuna voce predefinita.

Qualora non vi siano voci predefinite in lista, ci si trovera ad una pagina come quella sotto

raffigurata. Da questa pagina e possibile allegare tutta la documentazione richiesta nel
bando/disciplinare di gara o nella lettera di invito, come di seguito illustrato.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benverouto/a prova |
ﬂ Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.

Area personale | Esci 3 s s ; = = = - Yy
B k Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gits presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia.

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne lo "descrizione” e poi caricare il file correlato premendo i

Si ponga attenzione ai .
pulsante "Sfoglia. "

limiti prestabiliti relativi
alle dimensioni dei
singoli file che verranno

Complerare 'operazione con il comande “Salva documenit’ per memaorizzare nel sistema quanto caricalo
ATTENZIONE: il coricorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicaztoni del bando/disciplinare di gara o

caricati e all'insieme di della letiera di invito ed alleg TUTTA Ta d i r
tutti i file che verranno
caricati nella busta I docomenti contrassegnati con (") sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.
amministrativa. .
Documenti
News
Descrizione Fac-simile Allegaro
Informazioni sulle singole Sfogle... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare Puoi caricare un all della di i ima pari a 2048 KB.

Prospern annuah (art. L c. 32 Hai caricato document per 1890 KB, e puoi caricare documenti per alurd 3250 KB.

L. 190 del 6/11/2012)

Haiepilogo contrattn = TORMNA AL MEMNU"

Atti delle amministrozioni
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1. Predisporre il documento da caricare partendo dall’eventuale fac-simile pubblicato dalla Stazione
Appaltante e presente nella sezione “Documentazione di gara” (vedi paragrafo 2.1) ovvero allegato
alla lettera di invito (vedi paragrafo 2.2). Se richiesto dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di
invito, produrre il file in formato PDF (o nel formato richiesto) e firmarlo digitalmente.

2. Inserire nel campo “"Descrizione” la descrizione, ossia il titolo del documento che si sta per allegare;
cliccare su “Sfoglia...” per selezionare il file da caricare.

Area riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuro/a prova |

Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrativa.
Area personale | Esel : < - . A
P Per caricare i file relativi ai document eventualmerite giq presenti nella lista, premere 1l pulsante "Sfoglia...".

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la “deserizione” e poi caricare il file correlaro premendo i

Informazioni pulsante "Sfoglha..”
Completare I'operazione con il comando “Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricato.
Atceseo drea riservats ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
Istrztont @ sannalt della Iettera di invito ed allegare TUTTA la doc 1 vl richiestal
LAD.
I documenti contrassegnati con (*) sono obblig procedere all'invio della domanda.
Accessibilita
Documenti
Assistenza tecnica
News
Descrizione Fac-simile Allegato
Informazioni sulle 51"':> Descrizione otolan | Sfogie... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare

Puoi caricare 1m allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Prosper 1 (arc. 1€, 32 Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per aliri 3230 KB.

L.190 del 6/11/2012)
Riepilogo contrard < TORNA AL MENL'

Atti delle amministrazioni

nooindicnrrici o deofi onrl

3. Il documento viene caricato automaticamente. Attendere il completamento dell’'operazione.

ATTENZIONE: non eccedere le dimensioni massime previste per ciascun file e per lI'insieme
dei file previsti per la busta evidenziati nella pagina!

4. Terminato l'upload € visibile il nome del file che si € allegato, la dimensione ed un’icona utile ad
eliminare il file in caso di errori per poter poi ripetere I'operazione di upload.
E anche possibile scaricare il file cliccando sul nome dello stesso (ad esempio per accertarsi di aver
caricato il file corretto, controllare che non sia corrotto, ecc.).

Documenti
Viene visualizzata la
descrizione inserita per il file Cliccare qui se si desidera
e eliminare il file caricato
Descrizione Fac-simile Allegato N4
= = = = ‘ - = il
Descrizione titolari 31 Certificazione.txt (1 KB) Ll
)
Fatturato % fatturato.mxt (1 KB) LW

Sfoglia... | Nessun file selezionato.
Viene visualizzato il nome del
file caricato e la dimensione.
Cliccando I'icona € possibile
farne il download.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai cay*<ato documenti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Viene visualizzata lo spazio
occupato e ancora disponibile per

caricare altri file nella busta < TORNA AL MENU'
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5. Ripetere i passi precedenti per caricare tutti i file relativi a tutti i documenti richiesti per la busta
amministrativa.

4.2.1 Caricamento dei file nella lista documenti predefinita

La Stazione Appaltante pud predefinire la lista dei documenti che dovranno essere caricati dall’'operatore
economico all'interno della busta amministrativa.

ATTENZIONE: la lista predefinita della documentazione richiesta puo essere parziale!

Ad esempio potrebbe contenere solo documenti validi per tutti gli operatori a prescindere dalla forma di
partecipazione, oppure taluni documenti per i quali la Stazione Appaltante desidera mettere a
disposizione uno specifico fac-simile o controllare il formato del file caricato, ecc., ecc.

Il concorrente deve sempre fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
alla lettera di invito ed allegare tutta la documentazione richiesta!

Qualora la Stazione Appaltante abbia predefinito la lista dei documenti richiesti, ci si trovera di
fronte ad una pagina simile a quella sotto raffigurata.

Areq riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a prova !
ﬂ Allesare la documentazione richiesta per la busta ammistrativa.

Area personale | Esci : N £ o : - St
B l Per caricare | file relarovi ai documenti eventualmente gia presenti nella Iista, promere il pulsante "Sfoglia..."

Per aggiungere documenti alla lista occorre prima specificarne la “descrizione” e poi caricare i file correlato premenda il

pulsante "Sfoglio. "

Informazioni
Completare l'operazione con il comando "Salva decurmenti” per memarizzare nel sistema quanto cancato.
ACCESSO ATea riservata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicaziont del bando/disciplinare di gara o
Terrirbnn e mannalt della lettera di invite ed allegare TUTTA In doc v richtestal
F.AQ.
[ documenti contrassegnati con (7) sono obbligatori per procedere all'imvio della domanda.
Accessibilita
Documenti
Atsistenza tecnica
News
Descrizione Fac-simile Allegaro
Informazioni sulle singole [ % ] Documentazione amministrativa * o [ Sfoglia... | Nessun file selezionato.
procedure in formato
tabellare sfogla.. | Nessun file selezionato.

Prospetti anmali (art 1 ¢ 32
1.190 del 6/11,2012)

Puni caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 5120 KB.
Riepilogo contrarm

Atti delle amministrazioni

ateict ¢ deoli onti

Nellimmagine seguente vengono evidenziate le particolarita della lista dei documenti predefiniti richiesti
dalla Stazione Appaltante.
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Aren riservata Documenti della Busta Amministrativa

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Allegare la documentazione richiesta per la busta amministrariva
Per caricare i file relativi at documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia. ..

Per aggiungere documenti alla lista ocearre prima specificarne la “desenizions” e poi caricare il file carrelato premendo 1l

pulsante "Sfoglia. "

Informazioni
Completare |'operazione con il comando "Salva documenti’ per memorizzare nel sistema quanto caricato.

Accesso area riservata ATTENZIONE: il coricorrenite DEVE SEMPRE fare riferimento alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
Jettiertnnt e mantall della lettera di invito ed allegare TUTTA la d. ipne ivi richiestal
FAD.
Accessibilitd @ Sono state apportate modifiche ai documenti non arcora salvate.
Assistenz| | a presenza dell’icona fornisce informazioni Lasteri indi h
News relative al formato del file (P7M, PDF, ecc.). In . '|?js ey ;n d'ca s e i

assenza dellicona il sistema accetta formati 22 (74! ocumﬁn Ot eve Ao dolia dorsinila,

diversi tra quelli previsti a livello generale. eEiT.re ? egato t
Informd Fare sempre riferimento al bando/disciplinare Sz e

o alla lettera di invito riguardo indicazioni sul
proced

formato dei file da allegare.

tabellare \/

Prospetti annuali (art. 1 . 32 [ %3] Do Fione inistrariva * h th Busta amministrativa_p7m (1890 KB) i)
~

Fac-simile Allegato

L.190 del 6/11/2012)
Sfoglia.. | Nessun ﬂi%&d
Riepil: contratti . L. . i .
S L'icona indica la disponibilita di un fac-

simile predisposto dalla Stazione
Appaltante che puo essere scaricato.
E sempre consigliabile utilizzare i fac-
simili della Stazione appaltante

Puoi caricare un allegato della dimensi ima pari a 2048 KB

Attl delle amministrazioni Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3250 KB.
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura < TORNA AL MENU'

Per caricare un documento predefinito richiesto nella busta amministrativa fare quindi
riferimento alle istruzioni di seguito fornite.

1. Se disponibile, scaricare il fac-simile predisposto dalla Stazione Appaltante (vedi immagine)

5 c - +. x .
[\E]Dncumenlazmneammm.lsl.l:> i Sfoglia... | Nessun file selezionato.

2. Compilare il fac-simile o predisporre il documento con i propri strumenti di word processor.
Se richiesto dal sistema, ovvero dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito, produrre il file
in formato PDF (o nel formato richiesto) e firmarlo digitalmente.
Cliccare quindi sul pulsante “Sfoglia...” per selezionare il file da caricare.

u. . oo 5 + : .
[ %&] Documentazione amministrativa * | > | Sfoglia... | Nessun file selezionato.

3. 1l file verra caricato in automatica dal sistema. Terminato |'upload & visibile il nome del file che si &
allegato, la dimensione ed un’icona utile ad eliminare il file in caso di errori per poter poi ripetere
I'operazione di upload.

E anche possibile scaricare il file cliccando sul nome dello stesso (ad esempio per accertarsi di aver

caricato il file corretto, controllare che non sia corrotto, ecc.) Cliccare qui se si desidera

i Viene visualizzato il nome del file Gl LT
Documenti caricato e la dimensione Portale Appalti e poi ripetere
cliiles) & eI, le operazioni di upload

Cliccando I'icona o sul nome e
Descrizione possibile farne il download. '\ Allegaio l/
-+

[ ¥ ] Documentazione amministrativa * 4 ) tesi_prova.p7m (1890 KB) Wl

4. Procedere analogamente con gli altri allegati.
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Documenti

Descrizione Fac-simile Allegaro

Descrizione titolari 21 Certificazione.ixt (1 KB) i

.
Fatturato 21 farmurarvo.mxt (1 KE) W

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai carica%]mliper 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

Per ogni file caricato il sistema
evidenzia lo spazio complessivo
occupato per la busta che non
deve eccedere il limite
prestabilito ed evidenziato

5. Per caricare un documento non presente nella lista, ma richiesto dal bando/disciplinare di gara o dalla
lettera di invito, scorrere la lista (con I'eventuale scroll-bar) fino in fondo, inserire la descrizione
del documento, premere “Sfoglia...” per selezionare il file e attendere il caricamento dello stesso.

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegato

Descrizione rirolari *1 Certificazione.txt (1 KB) o

Farturato i fattu_rato/.inn (1 KB) r

sfoglia... &I Iselezmnato.

Puoi caricare un allegaro della dimensione massima pari a 2048 KB.

Hai caricato documenrti per 1892 KB, e puoi caricare documenti per altri 3228 KB.

< TORMNA AL MEMNU'
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4.3 Predisporre la busta tecnica

Qualora la procedura di affidamento lo preveda, nella pagina “Invio buste telematiche offerta” sara
presente anche la voce “Busta tecnica” sotto illustrata.

La busta sara accessibile solo dopo aver superato il passo “Inizia compilazione offerta” descritto al
precedente paragrafo 4.1.

Area riservata Invio buste telematiche olferta
Berwenuto/a prove |

Per procedere all'tmno delle buste telematiche per Lofferta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci

m colezi “Inizta compilazione offerta” per impostare alcune mformazioni basilan per le buste da miare, quall la modalita di
partecipazione € gii eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine deila procedura si attivano le buste
Informazioni previste per la gara
S — n selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentazione relativa

u verificare eventualmente nel riepilogo i dati ed i decumenti raccolti dalla procedura
Istruzioni & mannali

g u selezionare “Conferma e inia offerta” per procedere all invio effettive der dati.
ALD.

Accessibilita

Assistenza tecnica
Inizia compilazione offerta

e

Informazioni sulle singole Busta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

> b

Prospett anmuali (art. 1 ¢. 32
190 dal 6/11/2012)

Busta economica
Riepilogo contratti

W @
® ®© ©® ®© @ ©

Atti delle amministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura d Conforma e invia offerta

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute Torna alla procedura

Cliccando su “Busta tecnica” la piattaforma telematica presentera la pagina
“Documenti della Busta Tecnica” simile a quella sotto raffigurata ove poter caricare la documentazione
richiesta dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

La pagina funziona in modalita del tutto analoghe a quanto descritto ed illustrato nei precedenti paragrafi
4.2 e 4.2.1 inerenti la predisposizione della “"Busta amministrativa” ai quali si rimanda per eventuali
dettagli e particolarita; nel seguito si riportano le istruzioni in forma sintetica.
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4.3.1 Compilazione della busta tecnica mediante inserimento dei valori e
upload di documenti

Nel caso la procedura lo richieda, I'Operatore Economico potra inserire l'offerta tecnica andando a
valorizzare in autonomia ogni criterio di valutazione richiesto.

SCARICA OFFERTA DOCUMENTI

ﬂ Inserire l'offerta tecnica valaorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati della gara

Titolo : OEPV per manuale operatori

Offerta tecnica

Possesso certificazione X : * | -- Scegli un valore -- |~| <:|
Risorse a disposizione : © I (indicare un intero) <:|

Quantita macchinari a | (indicare un intero)

disposizione : *

AVANTI > ANNULLA

All'interno dei campi |'Operatore Economico andra ad inserire i propri valori o, eventualmente,
selezionando le scelte suggerite da un menu a tendina.
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SCARICA OFFERTA ” DOCUMENTI

ﬂ Inserire lofferta tecnica valorizzando ogni criterio di valutazione richiesto.

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Dati della gara

Titolo ; QEPV per manuale operatori

Offerta tecnica

Possesso certificazione X : * |sI i
Risorse a disposizione : # |15 (indicare un intero)
Ouantita macchinari a |2 (indicare un intero)

disposizione : *

|:> AVANTI > [ ANNULLA

Una volta che I'Operatore Economico avra inserito nei rispettivi campi i propri valori potra accedere alla
fase successiva della procedura cliccando sul tasto "AVANTI". In questa schermata si potra procedere
alla generazione automatica da parte del sistema del’lOFFERTA TECNICA in formato PDF.

Offerta tecnica

Apertura di OffertaTechic F > KA DOCUMENTI

£ stato scelto di aprire;

|&| OffertaTecnica.pdf

Ipesacnhe ArobatBorument lica che dovra essere firmata digitalmente e caricata al passo successivo
da: hitpsy/fapp-eldasoftmagqgiolicloud it

Che cosa deve fare Firefox con questo file?

O Aprirlo con | Adobe Acrobat Reader OC {predefinita) il

{@i5alva file

[ Dz ora in avanti esegui guesta azione per tutti i file di questo tipo.
rma. Selezionare il firmatario :

oK Annuila

GENERA PDF OFFERTA TECNICA <:|
< INDIETRO || AVANTI> [ ANNULLA

Cliccando su "GENERA PDF OFFERTA TECNICA" Verra richiesto il download dell’offerta in formato PDF,

con il riepilogo dei valori inseriti nei campi richiesti.
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Informazioni riepilogative dell'offerta tecnica

OFFERTA TECNICA RELATIVA A :
Codice richiesta di offerta G2347

Oggetto OEPV per manuale operatori

CRITERI DI VALUTAZIONE
Possesso certificazione X Sl
Risorse a disposizione 15
Quantita macchinari a disposizione 2

ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Successivamente si dovra nuovamente cliccare su “"AVANTI" per poter inserire e allegare il documento

dell’offerta tecnica attraverso il tasto "SFOGLIA”

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Documenti
Descrizione Fac-simile Allegato
[ ] Offerta tecnica * Nessun file selezionato. <:|

|Inser.—re una descrizione per allegare ul| Sfoglia...  Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.

Hai caticato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per altri 51200 KB.

< INDIETRO < TORNA AL MENU'

Dopo aver fatto l'upload del file PDF firmato digitalmente, si potra tornare al menu principale per

proseguire con la successiva fase dell’Offerta Economica.
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I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Documenti

Descrizione

[%& ] Offerta recnica *

Fac-simile Allegato

¢ OffertaTecnica.pdf.p7m (351 KB) W

Inserire una descrizione per allegare ur  Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 15360 KB.

Hai caricato documenti per 351 KB, e puoi caricare documenti per altri 50849 KB.

< INDIETRO || < TORNA AL MENU' <:|

4.3.2 Compilazione della busta tecnica mediante upload di documenti

Area riservata

Benvenuto/a prova |

Ares persomale | Esci

Informazioni
ACCessn aTea riservata
Istruzioni e manuali
FAQ

Accessibilivh
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
rabellare

Prospend annuall art. 1 ¢ 32
1.190 del 6/11/2012)

Riepilogo conuatti

Atti delle mmministrazioni
aggiudicatrict e degli enti

Documenti della Busta Tecnica

Allegare la docurmentazione richiesta perla busta tecnica

Per cartcare ¢ file relativi or document: eventuaimente gia presentt nella lista, premere il pulsants *Sfoela. °

Per aggiungere docwmnentt alla lista occorre prima speaficarne la “descrizione’ e pot cancare 1l file correlato premendo 1
pulsante "Sfoglia. .*

Compietare 'operazione con il comande "Salva documenti™ per memaorizzare nel sistema quanta caricato
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle indi i del bandojdisciplinare di gara o

della lettera di invite ed ollegure TUTTA la documentarione ivi richiesta!

T documenti conrassegnari con (%) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

Documentl
Descrizione Fac-simile Allegato
[% ] Offerta vecuica * & sfogla... | Nessun file selezionate.
Sfoglia.. | Nessun file selezionato.
Puoi caricare 1m allegato della di i A pari a 2048 KB.

Hai caricate documenti per 0 KB, & puoi caricare documenti per aleri 5120 KB,

< TORNA AL MENU'

Predisporre i documenti

richiesti utilizzando gli eventuali fac-simili messi a disposizione tra

la

“Documentazione di gara” (vedi paragrafi 2.1 e 2.2) o direttamente disponibili nell’elenco dei documenti
richiesti sulla pagina “"Documenti della Busta Tecnica” sopra illustrata.
Laddove richiesto, salvare i documenti in formato PDF (o nel formato richiesto) ed apporvi la firma

digitale.

Caricare i documenti rispondenti alle voci predefinite in elenco (nell’esempio sotto illustrato vi & solo la
voce “Offerta tecnica”) con “Sfoglia...” e attendere il caricamento del documento.
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Area riservata Documenti della Busta Tecnica

Benvenuto/a prova |
Allegare la documentazione richiesta per la busta teenica.
Area personale | Esci il S | = ; : : i S
l Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia.. "

Per aggiungere documenti alla lista occarre prima specificarne la "deserizione’ ¢ poi cancare il file correlata premendo il

Informazioni pulsante 'Sfoglia
Completare |'operazione con il comando ~Saiva documenti” per memorizzare nel sistema quanto earicato.

ACTesSD area riseTvata ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimente alle indicazioni del bando/disciplinare di gara o
EStries iotar = Ta e della lettera di invito ed alleg TUTTA la doc i ivi richis !
FAQ.
Accesihinta @ Sono state apportate modifiche ai di ti ror ancora sabh
Assistenza tecnica
News 1 documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

Documenti
Informazieni sulle singole
procedure in formato
tabellare Descrizione Fac-simile Allegaro
Prospetti annuali (art. 1 . 32 [%]Offertatecnica® [ ¥ Offerta tecnica.p7m (1890 KE) W
L.190 del 6/11,2012)

Sfoglia.. | Nessun fie selezionato.

Riepilogo contraro

Puoi caricare un allegato della di | sima pari a 2048 KB.
Hai caricate documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggindicatori distintamente

per ogni procedura < TORNA AL MENU'

Allegare gli altri documenti richiesti aggiungendo le ulteriori voci indicandone la “Descrizione”, quindi
“Sfoglia...” per effettuare I'upload uno per uno dei vari documenti.

Area riservata Documenti della Busta Tecnica

Benvenuro/a provea |

Allegare la documentazione richiesta per lo busta teenica.
Area personale | Esci Per caricare i file relativi ai d

i eventual gid1 presenti nella lista, premere il pulsante "Sfoglia..".

Per aggungere documenti alla lista occarre prima specificarne la “deserizione’ ¢ poi caricare il file correlata prermendo il

Informazioni pulsante "Sfoslia
Completare 'operazione con i comando “Salva documenti” per memorizzare nel sistema quanto caricate.
ARG S ATTENZIONE: il concorrente DEVE fare riferi alle indicaziont del bando, discipli o gara o
i & st della lettera di invito ed allegare TUTTA la d iome ivi richt
F.AQ.
Accessibilita @ Sono state difiche ai d. f non ancora salvate.

Assistenza ternica

News I decumenti contrassegnati con (") sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

Documenti
Informaxzioni sulle singole
procedure in formaito
tabellare Descrizione Fac simile Allegaro
Prospetti annuali (art. 1 c. 32 [ %@ | Offerta tecnica * [t %1 Offerta tecnica.p7m (1890 KB) W
L1590 del 6/11,2012) =
Sfoglia.. | Nessun file selezionato.
riepilogo contrarmm
Puol caricare un all della d pari a 2048 KE.

Atri delle amministrazioni
aggiudicatrici ¢ degii enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura = TORNA AL MENU'

Hai caricate documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

Porre sempre attenzione ai limiti imposti sulle dimensioni dei singoli file e complessive per tutti i file
allegati alla Busta tecnica, visualizzati nella pagina.
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4.4 Predisporre la busta economica

La “Busta economica” sara accessibile solo dopo aver superato il passo “Inizia compilazione offerta”
descritto al precedente paragrafo 4.1.

Per accedere alla busta economica & sufficiente cliccare sulllomonima voce evidenziata nella figura
seguente.

Area riservata Invio buste telematiche olferta

Berwenuto,/s prova |

Per procedere all'tmvia delle buste telematiche per Lofferta occerre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Escl

m selezi “Inizia ecompilazione offerta” per impostare alcune mformazion: basilan per Ie buste da imviare, quali la modalita di

partecipazione ¢ gii eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine deila procedura si attivano le buste

Informazioni previste per la gara

i = ionar ‘ . 1 zion v
T — selezionare ogni busta prevista per allegare & salvare la documentazione relativa

u verificare evertualmente nel riepilogo i dati ed i documenti raccolti dalla procedura
Istruzioni e mannali

® selezionare “Conferma e imia offerta”™ per pracedere all nvio effettivo der datr.

Inizia compilazione offerta

e

Informazioni sulle singole Busta amministrativa

procedure in formato

tabellare
Busta tecnica

Procpetti anmuali (art. 1 €. 32
L 190 del 6/11/2017)

@ N @b

Busta economica

{—

Riepilogo contratti

Attl delle amministrazioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura

i)

Conferma e invia offerta

® ® ® ® @® @

A

Gare e procedure in corso

| Gare e procedure scadute Torna alla procedura

La piattaforma telematica comprende due modalita di compilazione dell’offerta economica:

1. Inserimento valori offerti e upload di documenti: prevede l'inserimento del ribasso, o
dellimporto o dei prezzi unitari nel sistema telematico; la generazione automatica e il download
del file PDF dell’offerta; la firma e l'upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti

2. Solo upload di documenti: prevede la predisposizione del file dell’offerta a cura dell’'operatore
economico e successivo upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti

La scelta della modalita spetta alla Stazione Appaltante, pertanto I'operatore economico verra

automaticamente guidato dalla piattaforma telematica alla compilazione dell’offerta secondo le preferenze
espresse dalla Stazione Appaltante.

Si descrivono nel seguito entrambe le modalita.
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4.4.1 Compilazione dell’offerta mediante inserimento valori offerti e
upload di documenti

La compilazione dell’offerta in modalita interattiva, a seconda di quanto previsto per la procedura di
affidamento, prevede in alternativa l'inserimento nel sistema telematico:

1. del ribasso offerto sull'importo posto a base di gara o sull’elenco prezzi posto a base di gara
2. dell'importo offerto
3. dei prezzi unitari e di eventuali informazioni di dettaglio sulle voci oggetto di offerta

Inseriti questi valori, la piattaforma telematica si occupa della generazione automatica del documento di
“Offerta economica”, ovvero di un file PDF standardizzato contenente i valori sopra elencati.

L'operatore economico dovra quindi effettuare il download del file PDF dell’Offerta economica, firmarlo
digitalmente e caricarlo nel sistema aggiungendo gli eventuali ulteriori documenti richiesti.

I passaggi fin qui sintetizzati vengono dettagliatamente descritti nei paragrafi seguenti.

4.4.1.1 Offerta espressa mediante ribasso offerto sul’importo posto a base di gara o
sull’elenco prezzi posto a base di gara

Nel caso la procedura richieda di esprimere |'offerta mediante il ribasso sulla base d’asta verra presentata
una pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore economico potra inserire:

¢ |a percentuale di ribasso offerta

¢ i costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

e i costi della manodopera (in €, non in percentuale)

Area riservata Offerta economica

J. ]
Benvenuto,a prova ! SCARICA OEFFRTA DOCUMENTI

Area personale | Esci

Insenre l'offerta complessiva in termum di importo o ribasso ed mdicare 1 cost! di sicurezza propr aziendalt
Informazioni

Arcesso area riservata : . 7 ;
1 campi contrassegnati con (*) sone obbligetor

Istruzion! @ manuah

Dati della gara
FAD.
Accossibilita Titolo : Gara di prova - ribasso sull importo A hase di gaia - CIG © S706377051
Assistenza tecnica Importo a base di gara : 300.000,00€
News
Offerta economica
Informazioni s
procedure in formato Ribasso percentuale : * |16.58 (Indicare un massimeo di 9 decimali)
tabellare
Cost sicurezza aziendale : * |1250 €
Prosperti annuali @ 1 e 32
Costi manodopera : * |1200 €

L.190 del 6/1172012)

Riepilogo contratti

::> AVANTT > | ANNULLA

Procedere quindi con “Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su "Genera PDF offerta”.
In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1 .

Atti delle amministrozioni
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Area riservata Offerta economica

Benvenuto/a prova |

OFFERTA DOCUMENTE

Area personale | Esci

nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario

ritornare al passo “Inizia
compilazione offerta” di cui Searlea offarta
al precedente paragrafo 4.1
F.AQ. \ Lista dei soggstti in corso di validitd con diritto di firma. Selezionare il firmatario :

Accessibilita @ Rocsi Mario ( Legale rapprezentante )

News
< INDIETRO AVANTI = ANNULLA

Per verificare o modificare i Searicare il file POF contenente l'offerta economica che dovrd essere firmata digitalmente e caricata al passe successivo
("Documenti’).

Informazioni sulle singole

procedure in formato

Verra generato e richiesto il download dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A :

Codica richiesa dl offerm cozT Semare produrivo del CCNL applicato NessLn eoriatio |
Servizl di supporto 2cnico imformaticn € assistenze Offerta settoserina da Rossi Maria |
Oggeto murarie per il ripristing della connetivita della hiblioeca
comunale
Criterio di aggiudicazione Prezzo pio basso SEEETA
Importo base di gara 1250000 €

Humero giorni di vabdita offerta

AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTO Riba550 SUliMporto a base di gara 16,88 %

Ribasso sullimporto a base di gara (in lettere) | sedici/38

Amministrazione Comune di Metropolis
Codicz Fiscale 03481300253 Costi della sicurezza aziendalke 1.250,00 €
Inididzzo ufficio Plazza Indipendenza n. 5, 31100 TREVISO (TV)
- ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
Emal eldasofigbaidasof. SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE
Telefono 04222676
Fax D422267THS
Punto ordinante Super Utente
RUP verdi Giuse ppe

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Ragions Socdake ININOWA Sr)

Partita Iva 04076231003

Codice Fiscale dellimpresa 04076231003

Indinzzo sede legake Wia delle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TW)
Telefono 0422454545

Fax 0422454545

PEC paclo.urbanstto@gmail.com

Tipologia societaria Socetd a responsabilita limitara

Provincia sede registro imprese Treviso

MNUmer iscrizione regisro imprese B2TT

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione
offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1
e per i dati relativi all’ "Offerta” & sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena
sopra descritte

Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce
“Offerta sottoscritta da”.

=,

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Pagina 31




Area riservata
Benvenuto'a prova !

Avea personale | Esci

Infarmazioni
AcCesso area riservata
Istruzioni e marmali

. .E_I.L_Q.
Arressthilia
Assistensa tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prosperti anmali (are. 1 ¢, 32
L.190 del 6/11/2012)

Hispilogo contrato

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Offerta economica

‘ OFFERTA ‘ SCARICA OFFERTA

Allegare la documentazione richiesta per l'offerta economica, comprensiva del PDF finmato digitalmente al passo precedente della
procedura. A seconda delle esigenze dell'operatore, é possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriort documenti nell'ultima riga della
{ista specificandone la descrizione ed il file da allegare.

Ogni il corrispondente pulsante "Allega”

Attenzione: [ docurnenti alfegati verranno memorizzatl nel escli ad ogni del ¢ do "Salva”.

4, ¥ Fi =

va caricato nel si

dopa la sua

@ Seno state apportate modifiche non ancora salvate, ar document: oppure i dati msertr.
1 campi contrassegnati con () sono obhbligatari
Documentl

Descrizione Fac simile Allegato

[ %2 ] Offerta economira * (%) Offerta economica.p7m (1890 KB) w

Nessun file selezionaco.

Puwi caricare un allegaro della dimensione massima pari a 2048 KB

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altri 3230 KB.

< INDIETRO <:|
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44.1.1.1 Firmatari e generazione offerta PDF in caso di raggruppamento

In caso di partecipazione alla procedura nella forma di raggruppamento di operatori economici (vedi
precedente paragrafo 4.1.1) la pagina “Scarica offerta” presentera l'elenco dei membri del
raggruppamento come nell’'esempio di seguito raffigurato.

Area riservata Offerta economica

£ ' ( |
LR OFFERTA DOCUMENTI

Area personale | Esci

ﬂ Selezionare il firmatario per 'impresa mandataria ed inserire i firmatario per ogmi mandante. Una volta mseriti tutti § firmatar,

Informazioni procedere al salvaraggio dei dari. In seguito al salvataggio comparird il pulsante "Genera pdf domanda™ per scaricare il file PDF

comenente Vofferta economica che dovri essere firmara digitaimente ¢ caricata al passe suecsssivo (" Documenti”).
Accessn area Tiservara

Istruzioni & manuali ; .
Partecipanti al raggruppamento temporaneos
EAQ.
Ragione sociale Firmatario Azioni
Accessibilita
- prova Rossi Mario
Assistenza tecnica
ELDASpA @

News
ALTSpA £

Informazioni sulle singole

procedure in formato < INDIETRO AVANTI = ANNULLA

tabellare

Prospeni anmuali can. 1¢. 32

L'operatore economico che sta presentando I'offerta (che ricordiamo deve essere il
mandatario/capogruppo del raggruppamento) dovra indicare per ciascun membro del
raggruppamento il rispettivo firmatario.

Cliccare sull’icona di modifica presente nella colonna “Azioni” in corrispondenza del nominativo
dell’operatore mandatario/capogruppo del raggruppamento (vedi immagine seguente).
Verra richiesto di selezionare il nominativo del firmatario tra quelli presenti in anagrafica.

Concludere l'operazione premendo il pulsante "Aggiorna”.

Area Riservata Offerta economica

Banvenutola INNOVA Siri | | oFFERTA

|| DocumENT)
Area personale | Esci =
Seiezionare | firmatario per [impresa mandaiana ed insenre i firmatano per ogni mandanie. Una volla wsents tullf | (inmatar,

Documenti procedere al salvalaggio dal dail. in seguito al salvatagg parird i put “Genera pal d la" par feara i fife
PDF confenente l'offerta economica che dovra essere firmata digitaimente & caricata al passo suecessivo ("Documenti”).

Acceaso area riservats

Per verificare o modificare i ti al ragg

nominativi dei firmatari qui

elencati sara necessario Ragione sociale Firmatario Azioni
ritornare al passo “Inizia INNGVA ST &
compilazione offerta” di cui P

al precedente paragrafo 4.1 BOSCHI sne

—

Amministrazione Firmatario per INNOVA S.r.l.

Trasparente

Lista dei soggetti in corso di validita con diritto di firma. Selezionare il firmatario |

Bandi di gara & conl
ARG pIAGH L ® Rossl Marla { Legale rappresentante

Verdi Giuseppa ( Direttora tecnico )
Bandi DI Gara AGGIORNA

Bandi di gara
< INDIETRO ANNULLA

Ayvisl
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Procedere quindi per ciascuno dei membri del raggruppamento compilando I'anagrafica del firmatario.

Cliccare sull’icona di modifica presente nella colonna “Azioni” in corrispondenza del nominativo
dell’'operatore mandante del raggruppamento (vedi immagine seguente).
Verra richiesto di compilare la scheda anagrafica del soggetto e di indicarne l'incarico.

Concludere l'operazione premendo il pulsante "Aggiorna”.

¥ o prova Rozsi Mario
Informazioni sulle singole 2
procedure in formato Sel N ETR S A Verdi Antonio R
Ca

tabellare v ALTSp A Bianchi Giuseppe o

Prospetti armuali ¢art. 1 c. 32

L.190 del 6/11,/2012) Firmatario per ELDA S.p.A.
Riepilogo contratti
= Ragione sociale : EIDASpA
Atti delle amministrazioni Tipologia impresa : e (s a T gs at i)
aggiudicatrici € degli enti ; i : I
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura Partita IVA : 01475360680
Gare e procedure in corso Nominativo : Cognome : * verdi Nome:‘l.ﬁntomo
G ocedure scadur Tl = T
HEE D HE st Dati di nascita : Nm/ail(gg.m’m}:‘losmsflgsﬁ a:"IMotta di Livenza
Avvist pubblic i corso Provingia ;| Troviso [+

Avvist pubbhic: scad
S LS Sesso : " Maschio :
Avvial di aggiudicazione, esiti e
Codice fiscale : * WVROMNTNELB25F7745

Residenza : Indirizzo ; *|Via Roma n:*|[100
CAP:*[31110 Localita:*|Treviso

Provinda :|T.’Q\.|'ISO |T

affidamenti

La provincia NON va indicata solo nel caso di stato estero

Nazione : * [ talia [=]

Incarico - Oualifica soggetto : *
[I_egale rappresentante

AGGIORNA <:|

Terminato l'inserimento dei dati, salvare per far comparire il pulsante “"Genera PDF offerta”. Cliccare sul
pulsante per procedere con il download del PDF che dovra essere firmato da tutti i nominativi dei
firmatari precedentemente inseriti.

EN

Proseguire infine come per il caso di operatore singolo con “Avanti” e caricare il file PDF firmato
digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di
gara o dalla lettera di invio. Concludere la compilazione della Busta economica con “Salva”.

Area Riservata Offerta economica

Benvenutola INNOVA Sl |
Sono stali rilevati i seguenti errori:
Area personale | Esel

® Par prossguire con |'Inssrimento del document! scanica || FDF o neplloge dell'offerta economica.
Documenti OFFERTA i DOCUMENTI
Accesso area riservala
Istruzioni & manusll Selezionare il firmatario per limpresa 1 ed insarire Il fir per agni . Una violta inseri tufti | firmatari,
—— proceders al salvataggio des dati. In seguito &l it “Genera pdl * par il Fle
POF contenante lofferta econamica che dovra essere firmala digitatments e cancata al passo successivo (TDocumantiT)
Accessibllita
Cookies Partecipanti al raggrupp W
Assistanza tecnica i - y =
Ragione sociale Firmataria Azioni

s : v INNOVASI.L Rossi Mario &
Amministrazione
Trasparente - BOSCHI enc Boschi Gianni &£

Bandi di gara @ contratt] -

Adempimenii Legge 19072012 :> GENERA PDF OFFERTA AVANTI > ANNULLA

Pagina 34




4.4.1.2 Offerta espressa mediante importo complessivo

Nel caso la procedura richieda di esprimere l'offerta mediante importo complessivo verra presentata una
pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore economico potra inserire:

¢ [|'importo offerto

e i costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale) concernenti I'adempimento

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

e i costi della manodopera (in €, non in percentuale)

Areq riservata Offerta economica

Benvenuto/a prova !

SCARICA OFFERTA | DOCUMENTI

Area personale | Fscl

Insenire l'offerta complessiva in termint di importo o ribasso ed indicare i costt di sicurezza propri aziendalr.
Informazioni

Acresso area riservata
| camp: contrassegnan con (*) sono obbligaton.

Istruzioni e manuah

Dati della gara
FAQ.
Accessibilita Titolo : Gara di prova - import - CIG - 5706577051
ASSIStEnZa [ernica Importo a base di gara : 300.000,00€
News

Offerta economica
Informazioni sulle singole
procedure in formato Importo offerto : * (250000 € (Indicare i)
tabellare

Limporto offerto:
Prospett anmmali (art. 1 c. 32 = non pubd essere suparicre 2 300.000,00€
L.190 del 6/11,/2012)
o = _ l—

Rieptlogn contiat Costi sicurezza aziendale : 1250 =

Costi manodopera : |1.000 £

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti

aggiudicatori distintamente AAHTEE | FANNDITE

per ogni procedura

e

In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1 .

Procedere quindi con “"Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su “"Genera PDF offerta”.

Area riservata Offerta economica

Per verificare o modificare i | OFFERTA |
nominativi dei firmatari qui

elencati sara necessario

ritornare al passo “Inizia Scaricare il file POF contenente 'offertn economica che dovra essere firmata digitalmente e caricatn af passe successive
compilazione offerta” di cui
al precedente paragrafo 4.1

("Documenti’).

Scarica offerta

F.AQ.

Lista dei soggetti in corsc di validita con diritto di firma. Selezionare il firmarario :
Accessibalita :> ® Rossi Mario ( Legale rappresentante )

News
< INDIETRO AVANTI = ANNULLA

Informazioni sulle singole
procedure in formato
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Verra generato e richiesto il downlaod dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

Settore produttive del CONL applicate Nessun contratio
OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A : —
Offerta sottoserita da Rossi Mario
Caodice richiesta di offerta G022%
Senim di supporto tecnico informatico & AssistenTe
Oggeto murarie per il riprsine della connetivita dela bibli
comunale OFFERTA
Criterio di aggivd cazione Prezzo pil basso Mumens giomi di validith offena
Importo base di gara 1250000€ Importo offerto in Euro (in cifie) 10.390,00 €
Importo offerto in Euro (in letere) diecimilatrecentonovanta/00
AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTO -
Costi della sicurezza aziendale L.250,00 €
Amiminisirazione Comune di Metropalis
Codce Flacale 03451350263 ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA
Indirizzo uffico Piazza Indipendenza n. 6, 31100 TREVISCH TV} SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE
E-mail edasoftffedasoftit
Telelone 04222676
Fax 0422267788
Punto ordinante Super Utente
RUP Vend Giuseppe

DATI ANAGRAFIC|I DEL CONCORRENTE

Ragione Sociale MM O Sl

Partita A 04976231003

Codice Fiscale dellimpresa 04976231003

Indirizzo sede |egalke Via delle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TWV)
Teletornn 0422454545

Fax 0422454546

PEC paolo.urbanetie@gmail.com

Tipologa societaria Socetd a responsanlita limiaca

Provincia sede registro impress Treviso

MUMEr IS0 FI0NE regisro impress az77

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione
offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1

e peridati relativi all™Offerta” e sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena sopra
descritte

Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce
“Offerta sottoscritta da”.

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.
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Area riservata Offerta economica

!
Benvenuto/a prova | | OFFERTA | SCARICA OFFERTA

Area personale | Esci

Allegare la documentazione richiesta per l'offerte economica, comprensiva del PDF finmato digitalmente al passo precedente deila

Informazioni procedura. A seconda delle esigenze dell'operatore, ¢ possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriori decumenti nell ultima riga della

lista specificandone la descrizione ed il file da allegare.
ACCES50 area riservata

Ogni decmmento, dopo la sua selezione, va caricato nel sis i il corrisp 2 "Allega”

Istruzioni ¢ marali I el 1 verranno memorizzail nel 1, ad ogni del do "Salva”.
FAQ
Acresstbilica @ Sono state apportate modifiche non ancora salvate, ai document: oppure ai dati mserits.
Assistenza recnica
News _ - i =

I campi contrassegnati con (*) sono obbligarori
Informazioni sulle singole Documenti
procedure in formato
tabellare Descrizione Fac-simile Allegaro
Prospertd annuall ¢ar. 1 ¢, 32 [ %2 ] Offerta economica * ] Offarta economica.p7m (1890 KB) o

L.190 del 6/11/2012)

sfogla nessun file =elezinnaro.
Haspilogo contrattn

Puoi caricare un allegaro della dimensione massima pari a 2048 KB
Atti delle amministrazioni

aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura < ITNDIETRO

Hai canicate document per 1890 KB, e puol caricare documentl per altn 3230 KB.
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4.4.1.3 Offerta espressa mediante prezzi unitari

Nel caso la procedura richieda di esprimere I'offerta mediante I'offerta prezzi unitari verra presentata una
pagina analoga a quella sotto illustrata dove I'operatore potra visualizzare le voci oggetto di offerta.

Area riservata
Benvenuto/a prova |

Area personale | Fsci

Informazioni
ACCEsso avea rServara
Istruzioni € mannali
FADQ.

Arressihilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti anmuali (art. 1 ¢. 32
L:190 del 6,11/2012)

Riepilogo contrarti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti

per vgni procedura

aggiudicatori distintamente

Offerta economica

OFFERTA

SCARICA OFFERTA

DOCUMENTI

ﬂ Inserire t prezzi unitart offertt per clascuna voce nicll elenco sottostante utilizzando il pulsante "Modifice”. Limporto totale dell offerta

verra ripartato icamente nel passo

Offarta prezzi
DESCRIZIONE UN. DI

VOCE DESCRIZIONE QUANTITA PREZZO IMPORIO
ESTESA MISURA

11 Conhgurazione a corpo 10

12 Canone annuo per I'urilizzo della piattaforma glorni 1068.0

Importe per una giomatz/uomo di manutenzione
13 R B cad 1500

evohitiva

Importo totale : 0,00 €

MODIFICA AVANTI > ANNULLA

Per inserire la propria offerta I'operatore economico dovra cliccare sul pulsante “Modifica”. Verra aperta la
maschera per l'inserimento dei prezzi unitari sotto rappresentata.

La maschera provvede a mostrare in tempo reale I'importo di ciascuna voce ottenuto dal prodotto del
prezzo unitario offerto per la quantita prevista e I'importo totale dell’offerta ottenuto dalla somma dei

prodotti di ciascuna riga.

Inseriti i prezzi unitari concludere cliccando sul pulsante “Salva”.

Fare attenzione alla scroll-bar verticale
ed orizzontale che compare qualora lo

VOCE DESCRIZIONE

Le colonne contrassegnare con {*} sonn obbligarone

@ Sono state apportate delle modifiche non ancora saivate. Utilzzare I comande "Salva”™ per nan perdere e modifiche.

DESCRIZIONE ESTESA A CORPO O MISURA

1.1 Configurazione A corpo
1.2 Canene annuo per Putilizze della planaforma A mislira
1.3 Importo per una glomats/uomo di manutenzione evolutva A COMpo

spazio del monitor non sia sufficiente
alla presentazione di tutta la griglia di

informazioni

UNITA DI MISURA QUANTITA  PREZZD () IMPORTO
& corpa 1.0 23450 €
glarnl T0E8.0 42720000 €
cad 150.0 B850 SFS00E

Importo totale - 428400950 €

Sahva Annulla
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ATTENZIONE: oltre ai prezzi unitari la Stazione Appaltante pud aver incluso ulteriori attributi richiesti
per ciascuna voce che dovranno essere compilati sulla base delle indicazioni fornite nella documentazione
di gara o della lettera di invito (vedi immagine sotto). Fare attenzione alle scroll-bar nel caso la griglia
dati eccede lo spazio disponibile del monitor.

La colonre contrassegnate con [7) sora abbigatore. ‘ 7

VOCE DESCRIZIONE  DESCRIZIOME ESTESA MARCA mun‘n'tto OREGI... CODICE PRODOTTO ORIG.., NUMERC PEZZII A CONFE... () UKITA DI MISURA  QUANTITA  PREZZO (") IMPORTO
1 Cant 1l Cavl dirate tipo B 3 Linkes LKazE-K 10 ml 2000 241 48210 €
2 Chishi USE: Drive USE 83 16 Gb Hingsiop | i cal 400
3 Dischi S50 Difve 550 3 500 Gb » cal 120
4 Mard disch USE  Drive estorri USH da cad 40.0

Completato l'inserimento dei prezzi unitari (e delle eventuali ulteriori informazioni) & possibile procedere
cliccando su “Avanti” e giungere alla pagina “Offerta” ove verra automaticamente riportato I'Importo
offerto (ottenuto dalla somma dei prodotti delle varie voci).

Dovra quindi essere inserito il valore dei costi della sicurezza aziendali (in €, non in percentuale)
concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

Dovra inoltre essere inserito il valore dei costi della manodopera (in €, non in percentuale).

Benvenutofa prove | SCARICA OFFERTA | DOCUMENTI

Area personale | Esci

Inserire l'offerta complessiva in termiini di importo o nibasso ed indicare i costi di sicurezza propri aziendali,
Informazioni

Accesso area riservata . - . .
1 campi contrasscgnati con () sono obbligatori.

Istnuzioni e manuali

£AQ. Dati della gara
Accessibilitd Titolo : Gara di prova - Offerta a prezzi unitari - CIG : 5706577051
ASSISLenza 1ecnica Importo a base di gara : 300.000,00 €
News
Offerta economica

Informazion! sulle singole
procedure in formato Imporio offerto : 41.840.950,00€ <:|
tabellare

Limporto offerte:

Prospern annuall (art. 1 ¢. 32 = DON puh essers superiore a 500.000,00 £

L190 dal 6/11/2012)

Riepilogo contratti Ribasso parcentuale : * [ (Indicare un massimo di 9 dectmali)
Costi sicurezza aziendale : * [ € <:

Atti delle amministrazioni
Costi manod: o | €

aggiudicatrici e degli enti oS R

aggiudicatori distintamente

per ogni procedura < INDIETRO | AVANTI > | ANNULLA

Gare g pl'DEEdIHE In COTSD

Gare e procedure scadute
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Procedere quindi con “"Avanti”, selezionare il firmatario dell’offerta e cliccare su "Genera PDF offerta”.

In caso di raggruppamento si veda il paragrafo 4.4.1.1.1 .

Area riservata Offerta economica

Per verificare o modificare i
nominativi dei firmatari qui
elencati sara necessario
ritornare al passo “Inizia
compilazione offerta” di cui
al precedente paragrafo 4.1

Scarica offerta
Istruziom e marmah

7| PREZZI UNTTARI I OFFERTA

%

ﬂ Searicare il file PDE contenente [offerta economiea che dovra essere firmata digitalmente ¢ caricata al passo successive

{Documenti”).

F.A.O. Lista dei soggetti in corso di validiza con diritto di firma. Sclezionare il firmatano ©
Accessibnlina @ Riogsi Mario ( Legale rappresentants )

Assistenza tecnica GENERA POF OFFERTA
News

Informazioni sulle singole

procedure in formato

P -

Verra generato e richiesto il downlaod dell’offerta in formato PDF simile a quello sotto illustrato.

Informazioni riepilogative della richiesta di offerta

OFFERTA ECONOMICA RELATIVA A ¢ | Seitore produsie del CCNL apoleatn Hessin canirain
Codice richiesta di ofterta Go2os Offerta soripscrita da Rossi Maria
Oggetin procedura aperta per la fornitura di una piattaforma
e LAVORAZIONI E FORNITURE
CIG 13Z1F4G546 -
! i Voce Descrizione um Q. Presea  Totale (VA
Criterio oi aggivdicazione Offera ecoanomicamente pii vanlaggiosa | Unitario esel)
! to b di 300.000.00 €
TR Joes €1 gar L1 Conlgurazion lacope| LO0 | Z3soE | z3S0E
AMMINISTRAZIONE TITOLARE DEL PROCEDIMENTOD 17 ;Ia_"_?":"i‘"n""“ ger l'utilizze della 200 | 39500€ | 118500
Amministrazione Comune di Metropdlis " T
imparia per una giernaaiveme di | F e i
Codice Fiscale 03481380263 B manutenzione evolutiva vad: | toodn | EROR | GTAMOE

Indirizzo ufficio Piazza Indipendenza n. 6, 31100 TREVISO (TV)

E-mail eldasafe@eldasaft it
Telefono 04222676

Fax 0422267788

Punto ordinante Super Utente

RUP Blanchi Lulgi

DATI ANAGRAFICI DEL CONCORRENTE

Ragione Sccale INMNOVA Sl
o ! OFFERTA
Partita v ME7E2R1008 | Wumers gome o weinia offena
Codice Fiscale dellimpresa 4876231003 . imporio offersa in Euso fn ciie) 23945000€
Indirizzo sede legale Viadelle Industrie n. 19, 31100 Treviso (TV] I Fmpein o i Eu (in leters)
Telefono 0422454545 | Cosli delia sivierza aziendale 150¢€
Fax 0422454546
PEC pacla.urhanerta gmail.com ATTENZIONE: QUESTO DOCUMENTO NON HA VALORE SE PRIVO DELLA

Tipologia societaria

Societh a responsabilita limiata

Provincia sede registro imprese

Treviso

Mumern iscrizione registro imprese

B2TT

SOTTOSCRIZIONE A MEZZO FIRMA DIGITALE

Controllare che tutti i dati del file PDF siano corretti, nel caso di errori o necessita di modifica:
e per i “Dati anagrafici del concorrente” sara necessario ritornare al passo “Inizia compilazione
offerta” di cui al precedente paragrafo 4.1

e per i dati relativi all’ “Offerta” e sufficiente tornare “Indietro” e ripetere le operazioni appena
sopra descritte
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Firmare digitalmente il documento. La firma deve essere quella del nominativo indicato quale
firmatario selezionato nella pagina “Scarica offerta” sopra illustrata e riportato nel file PDF alla voce

“Offerta sottoscritta da”.

=,

Procedere con “Avanti” e caricare il file PDF firmato digitalmente sulla pagina "Documenti”; allegare
eventuali ulteriori file richiesti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Benvenuro/a prova |

Area personale | Esci

Informazioni
Accesso area riservata
Istruzion @ manuali
F.A0.

Accessibilita
Agzistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali fart. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Gare e procedure in corso

f ! f
PREZZI UNITARI | OFFERTA | SCARICA OFFERTA
|

Allegare la documentazione richiesta per I'offerta economicn, comprensiva del PDF firmato digitalmente al passo precedente della
procedurn. A seconda delle esigerize dell'operntore, € possibile aggiungere (uno alla volta) ulterion documents nell'ultima rign della

hista specificandone la deserizione ed il file da allegare.

il corrispondente p "Allega”

Ogrif documento, dopo la sua selezione, va caricato nel
i ad ogni selezione del do "Salva’.

i d i all I VErTarnno i i rel si: €3¢

@ Sonoe state apportate modifiche non ancora salvate, ai docurmenti oppure ai dati insertti.

T campi contrassegnati con () sono obbligatori

Documenti

Descrizione Fac-simile Allegaro

=
[ %35 ] Offerta econonuca " 41 Offerta_sconomicap7m (1890 KE) W

[Sfogua ] Nessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari « 2048 KB.

Hai caricato documenti per 1890 KB, e puoi caricare documenti per altmi 3230 KB.

< INDIETRO ANNULLA
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4.4.2 Compilazione dell’offerta mediante upload di documenti

La compilazione dell’offerta in modalita upload di documenti prevede la predisposizione del file dell’offerta
a cura dell’'operatore economico, sulla base delle indicazioni o dell’eventuale fac-simile presente nella
documentazione di gara e successivo upload della stessa e di eventuali ulteriori documenti allegati.

Dalla pagina “Invio buste telematiche offerta” sotto riportata, cliccare su "Busta economica”.

Area riservata
Bervenuro/a prova |

Area personale | Fsel

Informazion!
Arcesso area ncarvata
Istruzioni ¢ manuali
E.AD.

Accessibilita
Assistenza temmica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2017)

Riepilogo contratti

Attl delle amministrozioni
aggiudicatrici e degli enti
aggindicatori distintamente
per ogni procedura

Gare & procedure in corso

Invio

buste telematiche offerta

Per procedere all'invio delle buste telematiche per [offeria aceorre procedere nella seguente modalizd:

u selezionare "Inizia compilazione offerta’ per impostare alcune informazieni basilari per le buste da inviare, quali la modalitd di
partecipazione e gli eventuali lotti di gara di interesse, ove previsti; con ln conferma al termine della proceclura si attivano le buste

previste per [a gara
w selezinnare agni busta prevista per allegare e salvare la documentazione reiativa
u verificare eventualmente nel riepilogo 1 dati ed | decument: raccolt: dalla procedura

® sciczionare “Conferma c invia offerta” per procedere all invio effettive dei dati.

ﬁ* Inizia compilazione offerta
a Busta amministrativa

Busta economica

%

{

i)
® @ ® ® @

A

Toma alla procedura

Verra presentata direttamente la pagina per l'upload del file dell’offerta. Se disponibile un fac-simile
scaricarlo ed utilizzare il fac-simile per la compilazione del file dell’offerta.
Allegare quindi il file utilizzando il pulsante “Sfoglia...” e attendere il caricamento del documento.

Area riservata
Benvenurc/a prova |

Avea personale | Esci

Informazioni
ACcesso area rserviata
Isuziont € mannal
F.AO.

Accessibiliva
Assistenza recnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prosperl anmiali (arc. 1 ¢ 32
L.190 del 6/11,2012)

Riepilogo contrarti

Azl delle amministrazion|
asgiudicatrici e degli enti

Documenti della Busta Economica

la el richi perla busia eeonorica
Per caricare i file relativi ai documenti eventualmente gia presenti nella lista, premere il puisante “Sfoglia...".
Per aggiungere decumenti alla lista occone prima specificarne la “descrizions’ ¢ poi caricare il file corrclate premenda il
pulsante "Sfogla *
Completare leperazione con il comands “Salva documenti™ per memaorizzare nel sistema quantc carcato.
ATTENZIONE: il concorrente DEVE SEMPRE fare riferimento alle del b do/ | [
della lettera di invite ed allegare TETTA fa doc i

e di gara o

T

Documenti

I documenti con narl con (*) sono obbligator rocedere all'invio della domanda.
Descrizione Pac-simile Al o

[ %2 ] Oferna economica * el | Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Sﬁ:\g)a ] MNessun file selezionato.

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti pex 0 KB, ¢ puol carleare documentl per alrrd 5120 KB,

T

= TORNA AL MENU"
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4.5 Riepilogo dell’offerta e correzioni

Dalla pagina “Invio buste telematiche gara”, dopo aver completato l'inserimento della Busta
amministrativa, dell’eventuale Busta tecnica e della Busta economica, prima di procedere con l'invio alla
Stazione Appaltante, € possibile accedere a “Riepilogo” per effettuare un rapido controllo di tutta la
documentazione allegata.

Benvenuto/a prova |

Per procedere all invio delle buste telematiche per l'offerta eccorre procedere nella seguente modalita:

Area personale | Esci
o

] e “Tnizia corpilazione offerta’ per impostare alcune informazioni basilari per le buste do inviare, quali la modalith di

partecipazione ¢ gli eventuali lowi di gara di interesse, ove previsti; con la conferma al termine della procedura si attivane le buste

Informazioni previste per la gara

i iy peea e u selezionare ognt busta prevista per allegare ¢ salvare la decumeniazione relaiva

P w verificare eventunlmente nel nepilogo | dati ed 1 documenti raceolti dalla procedura

_— ® selezionare "Cornferma ¢ invia offerta” per procedere all invio effettivo dei dati.
Arcessibilitd

Assistenza tenica
Iniria compilazione offerta

%,

News

Informazioni sulle singole Busta amminisirativa

procedure in formato

tabeflare
Busta tecnica

“ [b

Prospetti annuabi (art. 1 ¢ 32

L.190 del 6/11/2012)
Busta economica

Riepilogo contratt

Arti delle amministrazioni Riepiloga
aggiudicarrici e degli enti
aggiudicatori distintamente

per ogni procedura

[ii)

T

Torna alla procedura

Conferma e invia offerta

® ®@ ®@ @ ® @

A

Gare e procedure in corso
Gare e procedure scadute

Avmried maabhlirs in raron

Informazioni Dati operatore economico
ArTessn area riservata Oggetto - Gara di prova
Istruzioni ¢ manuali =
Operatore economico : prova
FAQ
Legali rappresentanti : Rossi Marlo dal D1/01/2017
Accessibihita
-z : Direttori tecnici : nd.
Assistenza tecnica
s : Partecipa come mandavaria RTI : No

Elenco dei file allegati alla busta

Informazioni sulle singole e :
procedure in formato V

tabellare Documenti ingerid (1) = = Dac e ativa (test provapim)

Prospetti anmuali (art. 1 c. 32 Documenti obbligatori mancanti : * -
L.190 del 6/11/2012}

Riepil ntratt
il Busta tecnica
Atti delle amministrazioni Documenti inseriti (1) - + Offerts tecnica (test_prova pim)
iudicatrici e degli enti
ag}g. . o e-g Docnmmtiobll].igatorimﬂnca.mi:ﬁ v
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura
Gare & procedurs in corso Hista econdimies,
Care e procedure scadute Documenti inseriti (1) = « Offerts economica (OffertaEcononica pdf)
Awvisi pubblici in corso Documenti obbligatorl manecanti : @ -

Avvisi pubblhia scadun

Pagina 43




4.6 Conferma e invio dell’offerta

Completato l'inserimento di tutta la documentazione nelle varie buste & possibile confermare il tutto ed
inviare l'offerta alla Stazione Appaltante cliccando su “Conferma e invia offerta”.

Area riservata Invio buste telematiche offerta

Berwvenuto/a prova !
Per procedere all'invio delle buste telematiche per l'offerta occorre procedere nella seguente modalita:
Area personale | Esci

® selezionare “Inizia compilazione offorta” perimp aleune infor hasilan per le buste da inviare, quali la modalita di

partecipazione £ gii eventuali lotti di gare di interesse, ove previsti; con I conferma al termine della procedura si attivano le buste

Informazioni previste perla gara

ACCessp araa Ticervata w selezionare ogni busta prevista per allegare e salvare la documentezione relativa

u verificare eventualmente nel riepilogo @ datt ed [ document: raccolti dalla procedura
Istruzioni e manuaki = o g

FAn m selezionare “Conferma c invia offerta™ per procedere all invie effettivo dei dati.

Accessibilita

Assistenza lecnica

## Inizia compilazione offerta
News
Informazioni sulle singole Htiia i oL
procedure in formato
tabeilare

PBusta tecnica
Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32

L.190 del 6/11/2012)
Busta economica

® Y B

riepilogo contrarn

[ii)

Atti delle amministrozioni Riepilogo
aggiudicatrici e degli enti
aggindicatori distintamente

per ogni procedura

Conferma e invia offerta

® ® ® ® @ @

A

T

Torna alla procedura

Gare e procedure i corso

Gare e procedure scadute

La piattaforma telematica chiedera conferma per l'invio.

Area riservata Conferma invio offerta
!
Hemyensin/a provd | Sicuro di voler procedere con la richiesta di mvio offegga 7
Avea personale | Esci :’> EEE
Imformazioni

Confermando verra trasmesso alla Stazione Appaltante il “plico telematico” contenente i dati e i
documenti delle buste amministrativa, tecnica ed economica. L'operazione puo richiedere anche qualche
minuto per l'elaborazione a seconda delle dimensioni dei file contenuti nelle varie buste.

Il processo si conclude con la notifica dell’esito dell’operazione di “Invio offerta” con evidenza della data e
ora registrata al momento della conferma (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di
protocollo assegnato al “plico telematico” dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene
inviata anche all’operatore economico tramite mail/PEC.

Area riservata Invio offerta

Berrvenuto/a prova ! i
P Richiesta efferruara con successo.
Area personale | Esei

La sua richiesta ¢ stata inviata il 19/10/2017 12:37:26

ATTENZIONE: la piattaforma telematica non permette |'invio dell’offerta oltre il termine di scadenza
previsto.
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5 Controllo dei documenti trasmessi

Dopo aver trasmesso |'offerta alla Stazione Appaltante (vedi paragrafo 4.6 precedente), in caso di
necessita & possibile accedere alla scheda della procedura per controllare la lista dei file trasmessi.

Procedere seguendo le istruzioni seguenti:
1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se sono superati i termini di scadenza per la presentazione dell’offerta, da “Area personale”,
cliccare su “Procedure in aggiudicazione o concluse”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda “Dettaglio procedura”
altrimenti se i termini sono ancora in corso:

o se procedura ad evidenza pubblica da "“Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad
individuare la procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come
descritto nel precedente paragrafo 2.1

o se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la
pagina fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per
arrivare alla scheda “Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo
2.2

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Riepilogo offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante "“Riepilogo offerta” per
procedere.

Busta economica

Offerta ecanomica

COMUNICAZION| DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimentin. 1 - Domanda

Con riferimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare di gara. all Art. 26 viene richiesto di documentare il fatturato specifico. Ne!
caso di ATl qual's la quota che deve essere posseduta da ciascun membro del raggruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo compiesso Il 100% del requisito. L'impresa mandataria deve possedere almeno il 60% del
requisito. Le imprese mandanti almeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sone indicati analoghe quote per gli altn requisiti. Si allega il

fac-simle con esampio RTI

& FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviale

Invia una nuova comunicazione

::> RIEPILOGO OFFERTA

Toma alla lista
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Verra visualizzato il riepilogo dell’offerta trasmessa, ovvero I'elenco della documentazione allegata per
ciascuna busta da cui € possibile vedere:

e descrizione o titolo del documento

e nome del file allegato

Area riservata Riepilogo offerta
Benvenuto/a prova !

Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dell'offerta presentata.
Area personale | Esci

Nel caso in cui i termini di presentazione offerta siano ancora aperti ¢ la domanda inviata non & corretta, & possibile procedere

all'annullamento dell invie effettuato e ren 1 dati/allegati correttt medi il pulsante ‘Amnulla e ripresenta offerta”.

Informazioni

Dati operatore economico
Arcesso area ricervata
Istrurioni e manuali Degetio : Gara di prova
FAQ. . Dperatore economico : PIOVE
Arrescibilita

Legali rappresentanti : Rossi Mario dal 01/01/2017
Asgigtenza ternica

Direttori tecnici & nd
News

Partecipa come mandataria RTI : No
Informazioni sulle singole
procedure in formato Doc come all
tabellare

' Busta amministrativa : B searica | documentt

Prospetti anmuali (art. 1 32
L.190 del 6/11/2012) Busta tecnica : [B) Scarica i docmenti
L AT Busta economica : [B) Scarica i documenti
Atti delle amniinistrazioni
ageiudicatrici e degli enti ANNULLA E RTPRESENTA OFFERTA
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura Torna alla procedura
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6 Annullare e ripresentare I’'offerta (dopo I’'invio)

Nel caso si sia trasmessa |‘offerta alla Stazione Appaltante (vedi precedente paragrafo 4.6), ma i termini
di scadenza per la presentazione dell’offerta non siano ancora superati, la piattaforma telematica

permette di annullare e ripresentare integralmente |'offerta.

Si evidenzia che procedendo con questa operazione |'offerta precedente inviata verra eliminata
dal sistema quindi non sara possibile recuperarne alcun dato, pertanto qualora |'operatore
economico non ne ripresenti un’altra entro i termini previsti, non potra partecipare alla procedura di
affidamento.

Per annullare |'offerta gia trasmessa:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Riepilogo offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Riepilogo offerta” per
procedere.

se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZION| DELL'AMMINISTRAZIONE

Pubblicato il 26/04/2016

Charimentin. 1 - Domanda

Con riterimento alla procedura CIG 1321F46546, disciplinare ¢i gara, all Art. 26 viene richiesto di documentare il fatiurato specifico. Ne!
caso di ATl qua's la quota che deve essere pesseduta da ciascun membro del raggruppamento?

Risposta:

Il raggruppamento deve possedere nel suo compiasso il 100% del requisito. L'impresa mandataria deve possedere almeno il 60% del
requisitc. Le imprese mandanti almeno il 20%. Si rimanda all'Art. 20 ove sone indicati analoghe quote per gli altn requisiti. Si allega il

fac-simle con esempio RTI

& FAC-simile

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE
0 comunicazioni ricevute
0 comunicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

I:> RIEPILOGO OFFERTA

Toma alla lista
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4.

In fondo alla pagina “Riepilogo Offerta” & presente il pulsante "Annulla e ripresenta offerta” di
seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Annulla e ripresenta offerta” per annullare |'offerta

inviata

Area riservata
Benvenuro/a prova !

Area personale | Esci

Riepilogo offerta

ﬂ Riepilogo dei dati inseriti con possibilita di verificare le informazioni caricate nelle buste dell'offerta presentata.

Nel caso in cui | termini di presentaziene offerta siano ancera aperit ¢ la domanda inviata nen & corretta, ¢ possibile procedere

all'annullamento dell'invie effetiuato e 1. llegi il pulsante ‘Annulla e npresenta offerta”.

Informazioni

Dati operatore economico
Arcesso area riservata
Ietruzioni e manuali Dggetto ; Gara di prova
FAOQ. Operatore economico : pIova
Accescibilita

Legali rappresentanti : Rossi Mario dal 01,01/2017
Assistenza tecnica

Diretrori tecnici nd
News

Partecipa come mandataria RTT : ND

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Progpetti annnali (arr. 1 0. 32
L.190 del 6/11/2012)

Rieplogo conrarm

Docomentazione allegata
Busta amministrativa :
Busta tecnica :

Busta economira *

B scarica 1 documenti
[B) Scarica i docmenti

[B) Searica i documenti

Atti delle amministrazioni
ageiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

ANNULLA E RIPRESENTA OFFERTA <:

Torna alla procedura

5. Il sistema chiedera conferma dell'operazione: confermando con “SI” verra eliminata ['offerta
precedentemente trasmessa e sara necessario ripetere le operazioni descritte al paragrafo 4 entro i
termini di scadenza previsti dal bando/disciplinare di gara o dalla lettera di invito.

Area riservata Annullamento presentazione dell'offerta inviata

Be to, !
S Hai richiesto l'annuilamento dell offerta mviara in precedenza.

Arvea personale | Esci 5 = H S e o 3 . o =
Quest'opeiazione annullera a tutt gli effetti N'invio della precedente offerta, pertanto sara necessario procedere nuovamente all inserimento

od al reinvio dei dari

mjﬂmrmﬂm Vuoi veramente annullare |'invio precedente per presentare una nuova offerta?

ACCesso area riservata
NO

Tstruzinni e manuali
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7 Procedure suddivise in lotti

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti &€ possibile prendere visione dei lotti oltre che dalla
documentazione anche dalla scheda di dettaglio della procedura:

1. Accedere all’Area riservata del Portale Appalti

2. Individuare la procedura di affidamento di interesse:

e se procedura ad evidenza pubblica da “Bandi di gara”, scorrere la pagina fino ad individuare la
procedura di interesse, quindi cliccare su “Visualizza dettaglio”, come descritto nel precedente
paragrafo 2.1

e se procedura riservata da “Area personale”, cliccare su “Richieste di offerta”, scorrere la pagina
fino ad individuare la procedura di interesse, quindi “Visualizza dettaglio” per arrivare alla scheda
“Dettaglio procedura” descritta al termine del precedente paragrafo 2.2

3. Da “Dettaglio procedura” scorrere la pagina verso il basso; in fondo alla pagina & presente il pulsante
“Presenta offerta” di seguito illustrato; cliccare quindi sul pulsante “Presenta offerta”.

GCare ¢ procedure m corso
Stato : In corso

@ Lotti

@ Arti e documenti (art.29 .1 DLgs 50/2016)

Gare e procedure scadute
Avvist pubbhical in corso
Avvisi pubblic scaduti

Avvisi di agpindicazione, esiti e
affidamenti

DOCUMENTAZIONE DI GARA

g:_] prova

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AT CONCORRENTI

Busta economica

Cfferta economica

COMUNICAZIONT DELLAMMINISTRAZIONE
Nessuna comunicazione dell'amministrazione
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevare
0 comunicazioni archiviate
0 comunicazioni inviate

Invia una nuova communicazione

I:> PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Nel caso di procedure di affidamento suddivise in lotti nel bando/disciplinare di gara o nella lettera di
invito:

- sono indicati i requisiti per la partecipazione a ciascun lotto

- viene indicato se & possibile partecipare a solo uno, tutti o solo alcuni lotti

L'operatore economico potra scegliere a quali lotti partecipare e quindi presentare tutta la
documentazione richiesta per ciascun lotto attraverso la piattaforma telematica.

Si illustrano di seguito le particolarita nella presentazione dell’offerta di una procedura a lotti rispetto
quanto descritto al paragrafo 4.
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7.1 Presentazione offerta: scelta dei lotti

Nella fase di “Inizio compilazione offerta” descritta al precedente paragrafo 4.1 € presente un passo in cui
€ possibile scegliere a quali lotti si intende partecipare.

La figura seguente evidenzia tale passo. |_|

Area riservata Presentazione offerta % 5

e vl
Benvenuro/a prova ! RIEPILOGO

DATI ANAGRAFICL FORMA DI PARTECIPAZIONE

Area personale | Esci

Selezionare i lotti di gara per | quali si intende inviare ['offerta.
Informazioni
Accesso area riservala
Lotti
Tstruzioni e mamuali
EAD. ! Seleziona tumi 1 lotd

Accessibilitd ¥ Lotto1.lottol <:
Asggistenza tecnmica =i

~ ! Lotto2-lotto 2
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

News

Informazioni sulle singole

Una volta scelti i lotti per i quali si intende partecipare, nella Busta tecnica (quando prevista per ciascun
lotto) e nella Busta economica sara possibile inserire dati e caricare documenti solo per i lotti selezionati
(come illustrato al seguente paragrafo 7.2).

ATTENZIONE: dopo aver scelto i lotti, qualora si siano caricati documenti nelle buste amministrativa,
tecnica o economica, nel caso si desideri cambiare i lotti a cui partecipare sara necessario ripetere il
passo “Inizia compilazione offerta”. In tal caso tutti i dati e documenti caricati nelle varie buste verranno
eliminati e si dovranno reinserire per i nuovi lotti scelti!!!!

Pagina 50




7.2 Buste per i vari lotti

Nel caso di procedure a lotti, dopo avere scelto per quali lotti si intende partecipare, si procede con la
predisposizione delle buste amministrativa, tecnica (quando almeno un lotto lo prevede) ed economica.

~

La Busta amministrativa &€ unica per tutta la gara, pertanto dovra essere allegata tutta la
documentazione richiesta in unica soluzione, esattamente come per il caso del lotto unico descritto al
paragrafo 4.2.

Relativamente alla Busta tecnica e alla Busta economica invece la piattaforma presentera I'elenco dei
lotti scelti e I'Operatore economico dovra svolgere le operazioni di cui ai paragrafi 4.3 per ciascun lotto tra
quelli scelti che preveda la Busta tecnica e le operazioni di cui al paragrafo 4.4 per ciascun lotto scelto.

A titolo esemplificativo si illustra di seguito la compilazione dell’offerta economica a lotti, evidenziando i
passi differenti rispetto al lotto unico.

Accedendo alla “Busta economica” (vedi paragrafo 4.4) la piattaforma presentera la lista dei lotti scelti
come descritto al precedente paragrafo 7.1.

Nella colonna “Pronto per linvio” della lista dei lotti verra visualizzato un check dopo aver compilato
l'offerta di ciascun lotto, in modo da tenere facilmente in evidenza in quali lotti si sono inseriti dati e
documenti e in quali ancora no.

Area riservata Buste economiche : elenco lotti

Benvenuto/a prova !

vare il

Elenco der lotts selezionaty per can € nichuesta la busto economica. Selezionare il collegamento sull oggetto del lotto pes
Area personale | Esci

caricamento delle docy ione relativa e dell'offerta economica. Ll volta inserita e salvata tutta la documenta] richiesta

per uno spectfico lotte compare la spurita nella colonna “Pronto per l'invia”

Informazioni

Lista lotti
ACCess0 Ared Nservata
Istruzioni & marmali Oggetto Pronto per I'imvio
F.AO. Lotta 1 - lotto 1
AccessTbil | > Lotto 2 - lotto 2

Assistenza recnica

NEws Torna al menti:

i sullo i

Cliccando sul titolo del lotto si proseguira con linserimento dell’'offerta per tale lotto (vedi figura
seguente), in maniera identica a quanto descritto al precedente paragrafo 4.4.1.

Areq riservata Offerta economica
T T ]
Hemensys prova SCARICA OFFERTA DOCUMENTI
Area personale | Esci :
Insenire Uofferta complessve in termni di imiporto o ribasso ed indicare § costi di sicurezza prog aziendall.
Informazioni
Arcesso ares rfiservara
I campi eontrassegnari con (") sono obbligatert.
Istrazion & marmiah
Dari della gara
FAO.
Accesstbilia Titolo : Gara @ lotrl
Assistenza tecnica Lotto - 1-lotte 1
N
oS, Importo a base di gara : 100000, DO
Informazioni sulle singole
procedure in formato Offerta economica
tabellare
Hibasso percentuale : * |16.88 {Indicare un massimo di 9 decimalki )
Prospotti annuali
L1590 del &/11/2012) Costi sicurexza ariendale - = (FE] e
Riepilogo contrarti Costi manodopera : © [:li &
Arti delle amministrazioni AVANTI = ANNULLA
aseiudicatrici e degli enti

Concluso l'inserimento dell’offerta, si ritornera all’elenco dei lotti e sara quindi visualizzato il check nella
colonna “Pronto per l'invio”.
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Area riservatn

Benvenuto/a prova !

Area personale | Esci

Informazioni
Acresso area riservata
Istuzioni e mannali
F.A.O.

Acressibility

ASSIsTenza recnica

News

Buste economiche : elenco lotti

Elenco dei Torii selezionati per cui é richiesta o busta econontica. Selezionare il collegamento sull'oggetto del lotro per attivare i
crricamente della documentazione relativa e dell'offerta economica. Una voltn inserita £ salvata tutta la documentazi hiesta

per une specifico lotto compare la spunta nella colonna “Pronte per l'mvio”

Lista lotti

Oggetto Pronto per I'mvie
Lotto 1 -lotto 1 v
Lotto 2 - lotto 2

Torna al menii

7.3 Riepilogo documenti per lotto

La pagina di riepilogo (vedi precedente paragrafo 4.5) a supporto del controllo della documentazione
complessivamente predisposta verranno visualizzati tutti i documenti allegati raggruppati per lotto.

Area riservata

EBervenuto/a prova !

Area personale | Fsci

Informazioni
ACCess0 ared riservara
Istruzipni € manunali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali {art. 1 ¢. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratt

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Care e procedure in corso

Fara anvncadors cradora

Riepilogo Offerte Distinte

ﬂ Riepilogo dei dati inseritt e deslt allegati caricati. Attenzione: { dati risultano salvati ma non ancora inviati allAmministrazione.

Dati operatore economico

Oggetto : Gara & lotd

Operatore economico : prova

Legali rappresentanti : Rnss1 Marto dal 01,01/2017
Direttorf teenici : nd

Partecipa come mandataria RTI : No

Documenti inseriti : Nessun Jocimenio anoia nserito

Documenti obbligatori mancanti £ .

Lotto 1
Oggetto: lotte 1
Busta economica
Documenti inserid (1) : « Offarta economica (Offerta economica pim)

Documenti obbligator] mancanti :  «
&
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8 Comunicazioni tra Stazione Appaltante e Operatore
economico

Tutte le comunicazioni tra la Stazione Appaltante e |’Operatore economico avvengono in modalita
telematica mediante il Portale Appalti e con l'ausilio di notifiche mail/PEC.

Per comunicazioni si intendono tutte quelle effettuate nel corso della procedura di affidamento quali:
e comunicazione della seduta pubblica di apertura offerte
e richiesta di chiarimenti o documenti per il soccorso istruttorio
e comunicazione dell'esclusione dei concorrenti
e comunicazione del sorteggio dei concorrenti e della richiesta documenti per comprova requisiti
e comunicazione dell'aggiudicazione definitiva e dello svincolo della cauzione provvisoria alle ditte
non aggiudicatarie
e comunicazione della data di avvenuta stipulazione del contratto
e ecc.

Dal Portale Appalti I’'Operatore economico potra consultare le comunicazioni della Stazione Appaltante,
rispondere direttamente o inviare proprie comunicazioni inerenti la procedura.

Dalla pagina di dettaglio della procedura (vedi paragrafi 2.1 e 2.2), nella sezione “Comunicazioni
riservate al concorrente” & possibile visualizzare le comunicazioni ricevute (lette o non lette),
visualizzare le comunicazioni gia inviate alla Stazione Appaltante e inviarne di nuove. E presente inoltre
la lista delle comunicazioni archiviate (la piattaforma telematica sposta le comunicazioni da ricevute ad
archiviate automaticamente dopo un periodo predefinito, di default di 30 giorni).

Avvisi pubblici in corso L

Avyisi pubblict scadur @ Arti e documenti (art. 29 ¢.1 DLgs 50/2016)

Avvisi di ageindicazione, esiti e

i o DOCUMENTAZIONE DI GARA
th prova

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI
Busta temnica

prova 2

COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell' amministrazinne

:> COMUNICAZIONT RISERVATE AL CONCORRENTE

1 comunicazioni ricevute

0 comumicazioni archiviate
1 comunicazioni inviate
Invia una nuova comimicazione

PRESENTA OFFERTA

Torna alla lista

Cliccando su “comunicazioni ricevute” si accede alla lista dove sono evidenziate quelle non ancora lette.
Cliccando sull'oggetto della comunicazione & possibile accedere alla scheda di dettaglio della
comunicazione per leggerla nella sua completezza.
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Area riservata Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/a prove |

Elenca delle comunicazioni ricevtite dali’ azione Per I 1 dettagli di ina comunicazione selezionare l'oggetto deila
Axea personale | Escl

comunicaziote di interesse

Informazioni .
La ricerca ha restitulto 1 risultatl.

Arcesso area riservata

Istruziond ¢ mamali OGGETTO RICEVUTO IL STATO
F.AQ. g o o T = g i
R: Richiesta di chiarimenti 17/10/2017 11:34:30 Leta
Accessihilita
ASSISTENTA Tecnica Torna alla procedura

Nella scheda di dettaglio oltre al testo del messaggio sono presente anche eventuali allegati (vedi
immagine seguente). Inoltre, qualora sia previsto (a seconda del tipo di comunicazione), nella scheda di
dettaglio & presente anche il pulsante “Rispondi” che consente all’Operatore di rispondere direttamente
ad eventuali richieste della Stazione Appaltante.

Area riservata Dettaglio comunicazione ricevuta
Bervenuto/a prova !

Di seguite vengono preseatat] [ dati della comunicazione ricevata con gli eventuali documenti allegati.
Axca personale | Escl

Informazioni Dettaglio
Accesso area riservata Oggetto : R: Richiesta di chiarimenti
Isuruzioni ¢ manuall

Testo : Comunichiama che. ..
F.AQ:

Data invio: 17/10/2017 11:34:30
Accessibilitd

Data lettura: 17/10/2017 11-35:31
ASSSTENZA TRCNICA
News Allegari : Messun allegato presente.
Informazioni sulle singole

f S RISPONDL

procedure in formato

tabellare Torna alla lista

In caso di risposta I'oggetto della comunicazione viene predefinito. E possibile quindi inserire il corpo del
messaggio sul campo “Testo” (vedi immagine sotto).

Area riservata Nuova comunicazione
VEELILO/: '
e il ihhiar ALLEGATI RIEPILOGO
Ares personale | Esci
Trerive Fogeerco ¢ I iesco della comunicazione.
Imformacioni
Accesso area riservata
T it kil I campl contrassegnatl con (") seno obbligaron
FAOQ Testo
Accessibilita -
Oggotto = © Rt R michiesta di chiarimanti
Assistenza tecmica

Testo =™ Richiedo chiarimenti in merito alla suddette procedura di gara.
News Grazie.
Distinti Saluti.
Infor joni sulle si I PREMA SR

procedure i formato
tabellare

Prospettt snmuals (are 1 o 32
190 del &1 L2012)

Riepilogo contrata

Arri delle amministrazioni
aggiudicarrici e degli enti
aggiudicarort distintamenie
per ogni procedura

Gare e procedure o corso

Gare = procedure scadute

Avrvisa pubblici in corso

Avrvial pubblicl seadur
ANANTT = ANMNULLA,
“ a
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Nella pagina “Allegati” possono essere inseriti uno o piu allegati facendo sempre attenzione ai limiti posti
per singolo file e complessivi evidenziati nella pagina stessa.

Area riservata Nuova comunicazione

s I i
HERehIto/e orbre TESTO COMUNICAZIONE

Area personale | Esci

Inserire gli eventualt allegati alle comunicazione.

Informazioni Per aggiungere documenti alla lista accorre prima specificarne la ‘descriziane” e pot earcare il file correlato premenda 1l
pulsante "Sfoglia. "

Arcesso area riservara

1STrnzl ah
0N & TN, All R

F.AQ.

Accessibilica Descrizione Allegato

Assistenza tecnica =
Sfogla.. | Messun file selezionato.,
News

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.

Informazioni sulle singole Hai caricato documenti per 0 KB, e puoi caricare documenti per aleri 5120 KB.
procedure in formato

tabellare
< INDIETRO AVANTI = ANNLILLA

Prospetti annuali ¢art. 1 ¢. 32
1190 del 6/11/201%)

Riepilowo conmart

Infine & possibile visualizzare I'anteprima del messaggio con la lista degli allegati e quindi completare
I'operazione cliccando sul pulsante “Invia comunicazione”.

Area riservata Nuova comunicazione
EITVen rova !
& 20 D ° | TESTO COMUNICAFIONE || ATIEGATIL
Area persanale | Esc
verlficare { daii inseriri ¢ proseguire confermando ed do F dark med 10 pual “Invia comunfcazione
Informazioni
Accesso area riservata
Testo
Istruriom e marmah
FAQ Oggetto : R: R: Richiesta di chiarimentt
Acceasibilita Testo : Richirdo chiarimenti in merito alla suddetto procedurs di gara. Grazie. Distinti Saluti. PROVAS p A,
Assisrenza TECTHCA
News Allegan
DOCUment1 INSent = Nessun decumento inserito.

Infor i sulle
procedure in formaro

tabellare < INDIETRO INVIA COMUNICAZIONE <:

Prospetti anmuali (are 1c 32
1190 del 6/11,2017)

Ricpilogo contratti

Il processo si conclude con la notifica dell’avvenuto invio della comunicazione con tracciatura della data e
ora di invio (e nel caso sia previsto, anche con il riferimento al numero di protocollo assegnato alla
comunicazione dalla Stazione Appaltante). La notifica di trasmissione viene inviata anche all’'operatore
economico tramite mail/PEC.

Area riservata Invio nuova comunicazione

Benvenuto/a prova ! S
i Rirhiesta effettuata con successo.

Area personale Esd A R
! Lasua richiesta & stata inviata il 19/10/2017 14:37:23.

TORNA ALLO STEP PRECEDENTE
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9 Espletamento della gara (telematica)

E possibile seguire le attivita di espletamento delle procedure telematiche direttamente dalla piattaforma,
fase per fase.

Nel caso di procedura telematica nella scheda di dettaglio della procedura (vedi paragrafo 2) & disponibile
la sezione “Espletamento della gara” e relativo collegamento “Visualizza le fasi di gara”, come sotto
illustrato.

Titolo : Fornitore lotto unico sistema compatibile di provette e dispositivi - CIG : T825507T4AA - CIG - TB2550T4A4
Tipo appalto - Fomiture

Procedura di gara - Procedura aperta

Criterio di aggindicazione - Offerta economicamente pin vantaggiosa

Importo a base di gara - 1 582 485 00 €

Data pubblicazione - 16052019

Data scadenza - 16052019 entro le 10:00

Riferimento procedura - G23594

Stato - In agpindicazione

(=) Lom

@ Attl e docoment] (art 29 ¢.1 DLgs 50/2016)

DOCUMENTAYIONE DI GARA
) Bando d1 gara

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AT CONCORRENTI
Busta amministrativa

DGUE
Busta tecnica
Eelazione tecnica
Busta economica

Offerta economica

ESPLETAMENTO DELILA GARA
@) Visualizale fast dt gara <:|
COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPATTANTE
Nessuna commmicazione della stazione appaltante
COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 commmicazioni ricevate
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Cliccando sul collegamento “Visualizza le fasi di gara” € possibile accedere alle fasi di espletamento della
procedura, dall’apertura delle buste amministrative fino alla graduatoria.

Espletamento della gara

ﬂ Di seguito vengono presentate le diverse fasi di espletamento della procedura di gara. Selezionare la fase di interesse

per accedere alla consultazione delle informaziont pubblicate agli operatori economici partecipanti.

Apertura doc. amministrativa

Valutazione tecnica

Offerte economiche

® %

Graduatoria

® ®@ ® @

i)

Torna alla procedura

Per ogni fase & disponibile l'elenco dei concorrenti, lo stato di apertura della busta, I'eventuale
ammissione/esclusione del concorrente nella fase ed altre specifiche della fase (ad esempio il punteggio,
I'importo offerto, ecc.).

Offerta economica

Elenco dei plichi ricevuti contenenti le offerte presentate dagli aperatori economici ammessi alla fase di valutazione
offerta economica. Per ogni plico viene riportato l'operatore economico oppure il raggruppamento, lo stato relativo alla
busta economica, il valore della propria offerta, ed a fase conclusa I'ammissione alla fase successiva. Selezionando il
singolo plico é possibile accedere ai dati di dettaglio.

Attenzione: in caso di fuse di apertura documentazione economica ancora in corso, € disponibile il pulsante "Aggioma”

per richiedere un aggiornamento della lista visualizzata.

Numero Codice Ragione Busta Punteggio 5= =
: - : : Ammissione  Azioni
plico fiscale sociale economica economico
Caseificio La
1 08106710158 Aperta 30.0 Si (&
Gioconda

Torna indietro

E anche possibile visualizzare I’elenco dei file allegati e contenuti della busta (non & possibile scaricare i
file, ma solo visualizzare se i file presentati sono congrui a quelli richiesti).
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Offerta economica

Dettaglio della busta economica relativa al plico selezionato, riportante i dati dell'operatore economico oppure la

composizione del raggruppamento, la lista del documenti allegati ed il valore della propria offerta.

Numero plico : 1

 Codice fiscale: 08 mt’;?lmss

Rgigior.le. sociale: | Cas;enlﬁ.ci.t.} I;.a Giocondz.l

Documenti allegati : Offertall economica (Documentazionexxx.pdf)
Punteggio economico : 30.0

Amnﬁssione x Si

Torna indietro
L'ultima fase riporta la graduatoria delle offerte.

Graduatoria

Elenco degli operatori economici ammessi alla graduatoria. Per ogni plico viene riportato ['operatore econoniico oppure
il rageruppamento, il valore della propria offerta e la graduatoria.
Attenzione: in caso di definizione della graduatoria non ancora ultimata, é disponibile il pulsante "Aggioma” per

richiedere un aggiornamento della lista visualizzala.

Numero plico Codice fiscale Ragione sociale Punteggio totale Graduatoria

1 08106710158 Caseificio La Gioconda 79.0 Prima ditta classificata

AGGIORNA

Torna indietro
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10 Esito della procedura

L'avanzamento e

I'esito della procedura viene notificato all'‘Operatore economico mediante le

comunicazioni di cui al precedente paragrafo 8.

Nell’area pubblica del Portale Appalti viene inoltre pubblicato I'esito della procedura come previsto dal

DLgs 50/2016.

Area riservafa

Benwenuto/a prova |

Area personale | Esa

Informazioni

Elenco esiti di gara

All'interno qi quesra sezione ¢ passibile consultare gil esitt i gara Secondo | TEMpl previst dalla normartva ael contrar.
L'obbiign di pubblicazione degil esiti di gara & prevists dailart. 29 def D.Lgs. 50/2016.

I dati di derragtio delle procedirre pubbliche sona il i a il Vi Ii] Scheda’, mentre in caso 41

presenza del collegamento "Tabella informativa d indicizzazions & possibile inoltre accedere alla consultazione dei dan di dettagiio

ACCESS0 ATER TISETVATA previsti dal DPCM def 26 Aprile 2011

Istrnrioni 8 marnmali

Critert di ricerca

FAQ.
Accessibilita Starione appaltante - [-- Scegli una stazione sppaltanta —- [= |
ASSISTENTA TECTICA Titolo - |
Newa =
CIG - |
Informazioni sulle singole Tipalogia - [-- Scagli una tipalagia di appalta - [=|
rocedure in formato e
L4 Data pubblicazione esito - dal ;| al: BB mam nana)
tabellare : : o T
Procedura telematica : | - |

Prosperd anmuall (art. 1 ¢ 52
L 190 del 6/11/2012) PROCEDI

Riepilogo comtratt

Atfi delle ammministrazioni
aggiudicatrict ¢ degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

La ricerca ha restituito 1 risultati.

StaFione appaltante - comune di metropolls
Titolo : Gara a lottd

Tipo appalto - Lavori

Data pubblicazione estto - 19/10/2017
Riferimento procedura : GO0018

Staro © Conclusa - Aggludicata

Geaxe e procedure in corso
Gaze & procedure scadure
Avvigi pubblici in corso
Avwici pubblici seaduti

Avvisi di aprindicarions, esiti e
affidamenti

CONTENUTO AGGIORNATO AL 19/10/2017

Visnalizza scheda L-l%l
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Area riservata

Benvenuta/a prova !

Questa funzianalitd permette di visualizzare § dati di dettagiio dell'esito di gara selezit presi | i Premendo il
Artea personale | Escl

puisante Lottt 5t accede alle tnformazton! di dettaglio dei fotn facentt parte della gara, mentre premendo It pulsante “Bando di gara’
51 accede al dettazgiio del bande correlato all'esito in agectto.

Informazioni
CONTENUTO AGGIORNATO AL 19/10/2017
ACCRAS0N AYSR TISEFVATR

STAFZIONE APPAITANTE

lstru=iont e marmaly
FAQ. Denominazione - comune di metropolis
Acceasibilits ibile unico i - pitton nicola

Asgistenza recnics
DATI GENERALT

News
Titolo : Gara a lotti

Im‘brnmz{a_m sulle singole T e

procedure in formato

tabellare Data pubblicazione estto : 19/10/2017

Progpetti ammuab (art. 1 ¢ 52 ‘Stato - Conchasa - Aggindicata

L 1oo dal 6/11/2012) At
E Rifertmento procedura : GO0

@Lmu

(@) Am e documenn (21129 ¢ 1 DLgs 50/2016)

Riopilogo comtrarm

Atti delle ammimistraziont
aggiudicatrici e degli enti

rudicatort disti e

per ogni procedura

DOCUMENTAZIONE ESITO DI GARA

Care & procedurs n coxso & estto

Care e procedure scadute
Axvisi pubblici in corao BANDO DI GARA
Acvvini pubblici scaduti Torna alla lista

Aorvini di aggindicarione, exiti =
affidomenn
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11 Sicurezza delle informazioni

Al fine di garantire elevati standard di sicurezza delle informazioni il sistema telematico & dotato di una
serie di accorgimenti a livello infrastrutturale e applicativo.

Di seguito vengono elencati alcuni elementi significativi.

Per garantire la segretezza delle offerte, i dati (ribassi e importi) e i documenti digitali caricati (upload)
tramite il “Portale Appalti” vengono cifrati (mediante un sistema a chiave asimmetrica con chiave di
sessione) e conservati solo all’interno del database del sistema.

Le operazioni di cifratura vengono effettuate in maniera “trasparente” all’'utente direttamente dal software
senza la richiesta di particolari dispositivi hardware/software.

Il software non consente la decifratura dei dati e dei documenti prima della scadenza del termine di
presentazione delle offerte ovvero di apertura dei plichi, adottando come data e ora di sistema quella
ufficiale del servizio nazionale, mediante protocollo NTP.

All'invio dell’offerta il sistema registra la data e ora (hh:mm:ss) ufficiale e mostra a video ed invia
automaticamente al concorrente una notifica PEC contenente i riferimenti dell’offerta e la data e ora di
invio (in caso di integrazione con il sistema di protocollo dell’/Amministrazione viene anche inviato il
numero di ufficiale di protocollo).

Il concorrente, dopo aver trasmesso |'offerta, ha sempre la possibilita di visualizzare il “Riepilogo” della
medesima che riporta I'elenco dei documenti allegati con evidenza, per ciascuno di questi, del codice hash
che puo confrontare con quello dei propri files per assicurarsi del corretto ed integrale upload dei
documenti.

Tutte le operazioni critiche (in particolare login/logout, presentazione delle buste, rilascio delle chiavi di
decifratura, apertura delle buste, ecc.) vengono tracciate e memorizzate sui log di sistema.

Vengono adottati sistemi di controllo per garantire che venga caricata (upload) l'offerta in formato PDF
generata dal sistema (quando prevista), coerente con i dati di ribasso/importo/prezzi unitari inseriti “a
video”.

Gli elementi sopra indicati riguardano le sole funzionalita applicative e intrinseche al software applicativo
“Appalti&Contratti e-Procurement” al quale si sommano dispositivi e procedure infrastrutturali e relative
misure di sicurezza (amministrazione e monitoraggio del sistema, test periodici di vulnerabilita, adozione
sistema antivirus, firewall, backup, disaster recovery, clustering/HA, monitoraggio e conservazione dei file
di log, adozione certificato ssl/https, aggiornamenti dei sistemi di base, ecc.).
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12 Assistenza tecnica

Nel caso di problemi tecnici o malfunzionamenti della piattaforma telematica & possibile ottenere
supporto tecnico andando nella sezione "“Assistenza tecnica” del Portale Appalti, oppure dall’area
personale “Richieste di assistenza”.

Per le modalita di erogazione del servizio ed ulteriori canali disponibili si rimanda al documento
1 “Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti”.

Per richieste di chiarimenti e supporto sulle procedure di affidamento utilizzare invece le funzionalita
descritte al precedente paragrafo 3.
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